ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУЦИЯ
руководителя проекта
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая «Должностная инструкция» регламентирует работу руководителя инвестиционного проекта Управления инжиниринга Департамента развития ХХХХ (в дальнейшем по тексту – Руководитель проекта).
1.2. Руководитель проекта непосредственно подчиняется начальнику Управления инжиниринга Департамента развития.
1.3. Руководитель проекта функционально является руководителем рабочей группы, созданной по приказу на ХХХХ.

1.4. Руководитель проекта назначается на должность и освобождается от нее приказом Генерального директора ХХХХ по представлению Директора по развитию ХХХХ.
1.5. На должность Руководителя проекта назначается лицо, имеющее:

- высшее  техническое образование по специальностям: инженер-технолог (инженер-технолог-химик) в химической и нефтехимической промышленности, инженер-механик, инженер-строитель, инженер-автоматчик; 
- стаж работы на руководящих должностях не менее 3 лет;

- опыт управления инвестиционными проектами в промышленности не менее 1 года.
1.6. Руководитель проекта обязан:

1.6.1. Иметь хорошую теоретическую подготовку в области химической (нефтехимической) технологии или в промышленном строительстве.

1.6.2. Иметь опыт управления инвестиционными проектами в промышленности.
1.6.3. Владеть английским или немецким языком на уровне не хуже, чем «Intermediate»

1.6.4. Владеть персональным компьютером на уровне продвинутого пользователя.
1.7. Руководитель проекта должен знать и применять на практике:

1.7.1. Цели, стратегию и политику ХХХХ в области качества и инвестиционной деятельности.

1.7.2.  Документы «Системы управления инвестиционными проектами».

1.7.3. Приказы и распоряжения ХХХХ и ХХХХ, относящиеся к инвестиционной деятельности.

1.7.4. Законодательные и нормативные акты и положения государственных и муниципальных органов власти, регламентирующие деятельность предприятия по инвестициям, реконструкции, капитальному ремонту и строительству. 
1.7.5.  Порядок заключения и исполнения договоров на ХХХХ и ХХХХ.

1.7.6. Принципы организации проектного финансирования.

1.7.7. Основы экономического анализа и принципы управления финансами.

2. ЦЕЛИ ДОЛЖНОСТИ
2.1. Проведение предпроектных работ и подготовка всех документов инвестиционного проекта, достаточных для его инициализации и осуществления проектного финансирования.

2.2. Управление инвестиционным проектом.
2.3. Контроль хода выполнения инвестиционного проекта.

2.4. Контроль соблюдения нормативно-законодательной базы при выполнении инвестиционного проекта.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Руководитель проекта:

3.1.  Разрабатывает  документы инвестиционного проекта согласно типовым документам «Системы управления инвестиционными проектами».

3.2. Организует  проведение независимого технического аудита проекта и инженерно-строительной экспертизы зданий.

3.3. Участвует в подготовке документов для кредитных организаций.
3.4. Организует подготовку и выполнение проектных и конструкторских работ для инвестиционного проекта.

3.5. Готовит проведение переговоров с потенциальными участниками инвестиционного проекта.

3.6. Готовит материалы для объявления и организации тендеров.

3.7. Готовит проекты договоров по инвестиционному проекту. Участвует в согласовании и подписании договоров.

3.8. Осуществляет контроль исполнения подписанных договоров.

3.9. Ведет переписку с участниками инвестиционного проекта.

3.10. Организует  согласования  проекта на различных этапах с государственными и муниципальными органами.
3.11. Осуществляет контроль и оперативную корректировку выполнения сетевого графика и сметы расходов (бюджета) инвестиционного проекта.

3.12. Разрабатывает  планы работ, выдает задания для членов рабочей группы инвестиционного проекта.

3.13. Готовит периодические отчеты о ходе подготовки и выполнения инвестиционного проекта.
3.14. Готовит процедуры приемки технологического оборудования к работе и приемки готового строительством объекта.

3.15. Организует процедуру постановки оборудования, зданий, сооружений на основные фонды.

3.16. Готовит предложение о премировании членов рабочей группы по итогам выполненного инвестиционного проекта.

4. ПРАВА
Руководитель проекта имеет право:
4.1. Действовать от имени ХХХХ, представлять его интересы во взаимоотношениях с иными структурными подразделениями, организациями, органами государственной и муниципальной власти по вопросам инвестиционного проекта.
4.2. Контролировать своевременное выполнение договоров, заключенных в рамках инвестиционного проекта.

4.3. Контролировать своевременное выполнение заданий и отдельных поручений подразделениям ХХХХ в рамках инвестиционного проекта.
4.4. Запрашивать и получать от руководителей структурных подразделений и специалистов ХХХХ необходимую информацию по инвестиционному проекту.
4.5. Готовить и представлять начальнику Управления инжиниринга проекты распоряжений по Департаменту развития и проекты приказов по ХХХХ, касающиеся вопросов, входящих в круг его обязанностей.

4.6. Приостанавливать и запрещать строительно-монтажные работы по инвестиционному проекту, проводимые с отступлением от утвержденной рабочей документации.

4.7. Подписывать и визировать документы, относящиеся к его компетенции.
4.8. Контролировать выполнение заданий членами рабочей группы.

5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С ДРУГИМИ ДЕПАРТАМЕНТАМИ ОБЩЕСТВА
5.1. Руководитель проекта  взаимодействует со всеми структурными подразделениями ХХХХ по вопросам, относящимся к его компетенции.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
6.1. Руководитель проекта несет предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность за ненадлежащее исполнение или неисполнение возложенных на него настоящей Инструкцией обязанностей, а также за материальный ущерб, причиненный Обществу по его вине.
