ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

ГЛАВНОГО ТЕХНОЛОГА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Главный технолог ХХХХ назначается на занимаемую должность и освобождается от занимаемой должности приказом директора ХХХХ.

1.2. Главный технолог подчиняется непосредственно директору ХХХХ.

1.3. Главный технолог организует технологическую работу на предприятии, включая: выбор применяемых технологий и рецептур продукции, разработку и согласование технологических регламентов и технологических инструкций, разработку, согласование и применение нормативной документации (ГОСТов, технических условий, технических норм), организует сертификацию продукции производства, организует получение лицензий на производственную деятельность и на использование лицензируемых веществ и технологий, организует получения заключений и разрешений на выпуск продукции.

1.4. Главный технолог организует постановку на производство новой косметической продукции, разрабатывает нормы загрузки компонентов и нормы списания сырья , материалов, тары.

1.5. Главный технолог отвечает за патентную работу на предприятии.

1.6. В своей деятельности главный технолог руководствуется действующим законодательством РФ; приказами, распоряжениями, положениями и другими инструктивными материалами по ХХХХ; правилами по охране труда, пожарной безопасности и промышленной санитарии; правилами внутреннего трудового распорядка и настоящей инструкцией.

1.7. На должность главного технолога назначаются лица с высшим техническим образованием по специальности инженер-технолог химических, биохимических, микробиологических производств; инженер-технолог-химик; фармацевт  и стажем работы по специальности не менее двух лет.

2. ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Организация технологической работы на предприятии в соответствии с п.1.3.

2.2. Контроль над соблюдением норм технологического режима и качеством  выпускаемой продукции .

2.3. Сотрудничество с научно-исследовательскими учреждениями по разработке рецептур и технической документации на продукцию.

2.4. Обеспечение своевременной подготовки к постановке на производство новой продукции в соответствии с утвержденными планами.

2.5. Организация получения заключений и разрешений на выпуск продукции от контролирующих и инспектирующих органов.

2.6. Согласование вопросов, относящихся к технологической подготовке  производства, с проектными, исследовательскими организациями.

2.7. Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, безопасных условий труда, соблюдение правил по охране труда, пожарной безопасности и промышленной санитарии.

2.8. Организация работы по учету, хранению и переработке отходов производства. Внедрение безотходных технологий в производство.

2.9. Разработка технологических регламентов и производственных инструкций. Контроль за состоянием технической документации на участках.

2.10. Организация проведения занятий по повышению квалификации ИТР и руководителей участков.

3. ДОЛЖЕН ЗНАТЬ:
3.1. Технологию производства продукции.

3.2. Перспективы технического  и экономического развития предприятия.

3.3. Требования к качеству выпускаемой продукции, действующие ГОСТы, технические условия.

3.4. Технологическое оборудование производства и правила его эксплуатации.

3.5. Основы управления, экономики, организации труда и систем его оплаты и стимулирования.

3.6. Правила внутреннего трудового распорядка, правила по охране труда, пожарной безопасности и промышленной санитарии.

3.7. Основы трудового законодательства.
4. ИМЕЕТ ПРАВО:
4.1. Готовить и представлять директору предприятия распоряжения, касающиеся вопросов, входящих в круг его обязанностей.

4.2. Привлекать специалистов производства к разработке программ совершенствования и развития технологии.

4.3. Приостанавливать и запрещать работы, проводимые с отступлением от утвержденных регламентов, нормативов и другой технической документации, а также с нарушением правил по охране труда, техники безопасности и промышленной санитарии.

4.5. Созывать совещания с участием заинтересованных специалистов для рассмотрения вопросов, отнесенных к его компетенции.

4.6. Подписывать и визировать внутренние документы, относящиеся к его компетенции.

4.7. Готовить проекты писем и договоров на подпись директора ХХХХ.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Главный технолог несет ответственность за некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на него настоящей инструкцией обязанностей согласно законодательству РФ.

