ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

ХИМИКА-АНАЛИТИКА

отдела подготовки производства

с совмещением обязанностей метролога

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Химик-аналитик отдела подготовки производства с совмещением обязанностей метролога (далее - химик-аналитик) назначается на занимаемую должность и освобождается от занимаемой должности приказом директора ХХХХ по представлению начальника отдела подготовки производства.

1.2. Химик-аналитик непосредственно подчиняется начальнику отдела подготовки производства.

1.3. Основной задачей химика-аналитика является осуществление работ по входному контролю сырья и материалов и контролю качества продукции, до 30% рабочего времени химик-аналитик выполняет обязанности метролога предприятия.

1.4. В своей деятельности химик-аналитик руководствуется действующими законодательствами РФ; "Положением о лаборатории", "Положением о метрологической службе"; приказами, распоряжениями и другими инструктивными материалами по ХХХХ; правилами охраны труда, пожарной безопасности и промышленной санитарии; правилами внутреннего трудового распорядка и настоящей инструкцией.

1.5. На должность химика-аналитика назначаются лица с высшим техническим или гуманитарным  образованием по химическим, технологическим, биологическим или физическим специальностям и стажем работы по специальности не менее 3 лет.

2. ОБЯЗАННОСТИ 

2.1. Организация и осуществление своевременного входного контроля качества сырья и материалов и контроля качества продукции.

2.2. Метрологическое обеспечение работы производства.

2.3. Оперативное реагирование на обнаруженные отклонения качества сырья и готовой продукции, обязательный доклад начальнику отдела об отклонениях, при его отсутствии - заместителю директора по производству, с анализом причин и последствий отклонений качества.

2.4. Обеспечение своевременной приемки продукции на участках производства.

2.5. Обеспечение правильной эксплуатации лабораторного оборудования.

2.6. Участие в разработке и внедрении новых и совершенствовании существующих методов контроля.

2.7. Организация и осуществление четкого ведения лабораторных журналов, своевременной регистрации результатов анализов.

2.8. Учет, правильное хранение и рациональное использование согласно установленным нормам реактивов, материалов, запасных частей лабораторного оборудования. 

2.9. Осуществление безопасного хранения, применения и транспортировки ядовитых и огнеопасных веществ.

2.10. Разработка необходимой документации по организации деятельности лаборатории и метрологической документации.

2.11. Подготовка и обучение техника-лаборанта.

2.12. Проведение всех установленных инструктажей и проверок знаний техники безопасности, пожарной безопасности и промсанитарии для техника-лаборанта. Контроль за соблюдением  техником-лаборантом производственной и трудовой дисциплины, требований согласно утвержденному перечню инструкций.

2.13. Анализ причин травматизма и разработка мероприятий для их ликвидации и предотвращения в последующем.

2.14. Обеспечение своевременного и правильного проведения инвентаризаций и организация точного учета по всем операциям, связанным с приходом, движением и расходом реактивов и материалов.

2.15. Выполнение приказов и распоряжений, относящихся к лаборатории, а также норм, правил и предписаний.

2.16. Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, безопасных условий труда, соблюдение правил охраны труда, пожарной безопасности, промышленной санитарии , нормативов по охране природы и окружающей среды.

3. ДОЛЖЕН ЗНАТЬ

3.1. Перспективы технического развития производства.

3.2. Технологию производства продукции.

3.3. Требования к качеству сырья и выпускаемой продукции, действующие стандарты, технические условия, технические требования.

3.4. Оборудование лаборатории и правила его эксплуатации.

3.5. Правила внутреннего трудового распорядка, правила охраны труда, пожарной безопасности и промышленной санитарии.

3.6. Основы трудового законодательства.

4. ИМЕЕТ ПРАВО:

4.1. Подписывать паспорта проверки качества сырья и паспорта на продукцию.

4.1. Готовить предложения по изданию распоряжений, касающихся производственной деятельности лаборатории.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Химик-аналитик несет ответственность за некачественное и несвоевременное выполнение возложенных на него настоящей инструкцией обязанностей согласно законодательствам РФ.

