Требования Проектного института к проектно-сметной документации в электронном виде

При обсуждении формата передачи проектно-сметной документации необходимо оговаривать следующее:

· текстовая документация должна быть представлена в формате Microsoft Word (2003) (расширение *.doc, *.rtf);

· графическая документация должна быть представлена в формате AutoCAD (расширение *.dwg, *.dxf).

Для надежного приема текстовой и проектной документации необходимо дополнительно передавать шрифты, используемые в программах Microsoft Word и AutoCAD 2007.

При назначении имен файлов следует:
– использовать только латинские символы и арабские цифры (язык раскладки клавиатуры - Английский);

– не использовать в именах файлов следующие символы:

. , : ; ' ! ? & # $ % ~ < > ^ * @ ( ) - = + | \ / 

– не использовать "пробел", при необходимости отделить одну часть имени файлов от другой использовать "нижнее подчеркивание" (Shift + " – ").

–ограничить длину имени файла разумным числом символов 
(не более 31).
	Вид документации
	Возможности XXX

	1 Текстовая документация
	В Проектном институте XXX используется Microsoft Office 2003.

При этом используются только стандартные шрифты – Times New Roman, Arial, Courier.

	2 Проектная документация
	AutoCAD (формат *.dwg). На сегодняшний день версия – не старше AutoCAD 2007.

	3 Сметная документация
	Расчет смет производится программой АВС 4 РС.

Сметная документация может быть передана:

1 Файлы результатов (готовые сметы):

· в формате программы АВС (*.abc);

· в формате Microsoft Word (*.doc);

· в формате HTML-документа (*.html);

· в текстовом формате (*.txt).

2 Файлы исходных данных:

· в формате программы АВС (*.abc);

· в текстовом формате (*.txt).

· в формате АРПС (*.arp);.

	4 Сопроводи​тельный файл
	В качестве сопроводительного документа передается информационно-поисковая характеристика (ИПХ), выполненная согласно ГОСТ 28388-89 в формате Microsoft Word.

ИПХ структурирована в соответствии с составом проекта. 
В ИПХ указываются:

· обозначение документа;

· наименование документа;

· имя файла;

· объем файла;

· программа создания файла;

· дата создания;

· информация об изменениях файла.


Примечание:

1. Для обеспечения нормального производственного цикла крайне желательным является получение файлов проектной документации в указанном формате (файлы Autocad с расширением *.dwg). Другие форматы файлов необходимо заранее строго оговаривать перед началом работ. 
2. Оформление проектной документации в среде Автокад определяется требованиями ГОСТ 2.301-68, ГОСТ 2.302-68, ГОСТ 2.303-68.
3. Отдельные вопросы, связанные с оформлением проектной документации в среде Автокад решаются при взаимном согласовании с заказчиком/исполнителем.
ПЕРЕДАЧА ДОКУМЕНТАЦИИ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТОЙ

При передаче документации электронной почтой необходимо учесть, что объем 
1 письма не должен превышать 5 Мб. Из-за технических ограничений возможность передачи больших объемов информации электронной почтой (более 20 Мб) должна быть согласована предварительно с системным администратором.
Адрес электронной почты Проектного института:

…
Требования к именованию файлов в Проектном институте 
XXX
В названии файла должны отражаться номер объекта и стадия проектирования, название документа в соответствии со штампом или однозначно идентифицирующее документ.

Например:

Пример 1:
2041_2_N_АТХ.dwg,

где 2041_2 – номер объекта и стадия проектирования, разделенные подчеркиванием,

N – номер корпуса (здания, блока),

АТХ – обозначение марки чертежа

Пример 2:
2041_2_Tom_1.doc
где 2041_2 – номер объекта и стадия проектирования, разделенные подчеркиванием,

Tom_1 – наименование документа согласно составу проекта.

