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Сведения о терминах и определениях
В настоящем документе использованы термины и определения Положения  «____» «О закупке товаров, работ, услуг «____» (№ _______, размещено на официальном сайте в сети «Интернет» по адресу ______).

Для целей применения настоящей документации о запросе предложений, участникам следует принять во внимание следующую конкретизацию, терминов и определений:

Термины «закупка» и «запрос предложений» употребляются как синонимы в отношении настоящего запроса предложений, в том числе, например, как «участник запроса предложений», «организатор запроса предложений», извещение о проведении запроса предложений и т.д.

Сокращения

Документация – настоящая документация о запросе предложений.
Закон 223-ФЗ – Федеральный закон от 18.07.2011 №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

Закон 135-ФЗ – Федеральный закон от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции».

Заявка – заявка на участие в запросе предложений.

Извещение – извещение о проведении настоящего запроса предложений.

Информационная карта – раздел 3 настоящей документации.

ЛНД – локальный нормативный документ.

НДС – налог на добавленную стоимость.

НМЦ – начальная (максимальная) цена договора (цена лота).
Обеспечение договора – обеспечение исполнения обязательств по договору, заключаемому по итогам закупки (в том числе обязательств по возврату аванса, исполнения гарантийных обязательств).

Обеспечение заявки – обеспечение исполнения обязательств в связи с участием в запросе предложений и подачей заявки.

Организатор – организатор данного запроса предложений.
Положение о закупке – Положение о закупке товаров, работ, услуг  «____» № _________.
Продукция – товары, работы, услуги.

Поставщик – поставщик, исполнитель, подрядчик в зависимости от предмета закупки.

Участник – участник данного запроса предложений (участник закупки).

Уполномоченное лицо участника – лицо, в данной закупке имеющее полномочия на действия от имени участника.
ЭТП – электронная торговая площадка.

1. Общие положения

1.1 Общие сведения о запросе предложений

1.1.1. Заказчик, указанный в информационной карте (п.3.1.1), намерен заключить с победителем запроса предложений договор, предмет которого указан в информационной карте (п.3.1.3) и проект которого приведен в разделе 5.

1.1.2. Запрос предложений объявлен извещением, размещенным на официальном сайте на дату, указанную в информационной карте (п.3.1.7). 

1.1.3. Запрос предложений проводится организатором, наименование и реквизиты которого указаны в информационной карте (п.3.1.2).

1.1.4. Для запроса предложений в электронной форме – применима ЭТП (3.1.9) или иной функционал получения заявок в электронной форме (3.1.10).
1.1.5. Для справок обращаться по контактам, указанным в информационной карте (п.3.1.2).

1.1.6. Извещение вместе с настоящей документацией имеют правовой статус приглашения делать оферты. Заявка, включающая техническую и коммерческую часть согласно требованиям настоящей документации, будет рассматриваться как оферта участника заключить с заказчиком договор.

1.1.7. Запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447–449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057–1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на организатора и заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации, т.е. по итогам запроса предложений у заказчика возникает право, но не обязательство по заключению договора с победителем запроса предложений.
1.1.8. Во всех описанных в настоящей документации случаях, когда организатор должен разместить какую-либо информацию на официальном сайте, он вправе (в том числе при технической невозможности разместить необходимую информацию на официальном сайте) продублировать размещаемую информацию, в зависимости от ее вида, сайте заказчика, либо всем участникам, подавшим заявки, либо всем участникам, чьи заявки на момент размещения информации не отклонены.
1.2 Структура настоящей документации
1.2.1 Настоящая документация состоит из следующих разделов:

Раздел 1. Общие положения: описывает общие условия проведения запроса предложений.

Раздел 2. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке заявки: детально описывает порядок проведения запроса предложений, права и обязанности организатора и участников закупки.

Раздел 3. Информационная карта: содержит конкретные реквизиты и условия запроса предложений; дополняет и изменяет положения разделов 1 и 2.

Раздел 4. Техническое задание: содержит требования заказчика к функциональным, техническим, качественным и прочим характеристикам поставляемых товаров, выполняемых работ и (или) оказываемых услуг; положения технического задания являются неотъемлемой частью условий договора, заключаемого по результатам запроса предложений.

Раздел 5. Проект договора: содержит проект договора, который заказчик намерен заключить с участником, предоставившим наилучшую заявку (победителем).
Раздел 6. Образцы форм документов, включаемых в квалификационную часть заявки: содержит образцы и формы документов, которые участник должен заполнить, оформить и предоставить организатору в составе квалификационной части заявки.
Раздел 7. Образцы форм документов, включаемых в техническую часть заявки: содержит образцы и формы документов, которые участник должен заполнить, оформить и предоставить организатору в составе технической части заявки.
Раздел 8. Образцы форм документов, включаемых в коммерческую часть заявки: содержит образцы и формы документов, которые участник должен заполнить, оформить и предоставить организатору в составе коммерческой части заявки.
Раздел 9. Форма банковской гарантии участия в закупке.
1.3 Требования к участникам закупки
1.3.1 Каждый участник на момент подачи любой части заявки должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

1) быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);

2) обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, если такие товары, работы, услуги являются предметом договора (п. 3.1.3). В случае, если по инициативе участника его предложение будет предусматривать виды деятельности, прямо не указанные в п. 3.1.37 информационной карты, но требующие лицензий, свидетельств (допусков), участник должен обладать таковыми;
3) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом) (п. 3.1.42);

4) не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена (3.1.43);

5) соответствовать иным требованиям, установленным в настоящей документации о закупке в соответствии с ЛНД или на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативно – правовых актов федеральных органов исполнительной власти.
1.3.2 Иностранные участники закупки должны отвечать следующим требованиям:

6) иностранный участник должен быть правомочен заключать и исполнять договор, заключение которого является предметом закупки, в том числе такой участник должен быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права и иметь все необходимые разрешения для ведения деятельности в соответствии с законодательством государства по месту его нахождения, месту выполнения работ (оказания услуг) и законодательством Российской Федерации;
7) правоспособность иностранного участника закупки не должна быть ограничена судом и (или) административными органами государства по месту его нахождения и (или) ведения деятельности, а также Российской Федерации;
8) иностранный участник не должен являться неплатежеспособным, в отношении него не должна проводиться процедура банкротства или ликвидации.

1.3.3 Организатор вправе дополнительно предъявить к участникам закупки или к предоставляемым документам какие-либо из следующих требований:
9) если это предусмотрено в информационной карте (п.3.1.44), участник должен предоставить в составе заявки официальный документ органа надзора за саморегулируемыми организациями (письмо в адрес саморегулируемой организации или участника закупки, выписку из реестра, иной документ), прямо подтверждающий право саморегулируемой организации выдавать свидетельства на допуск к проектным, изыскательским, строительным или ремонтным работам и услугам, влияющим на безопасность объектов;

10) если это предусмотрено в информационной карте (п.3.1.38), участник должен обладать системой управления охраной труда;
11) если это предусмотрено в информационной карте (п.3.1.39), участник или предприятие-изготовитель товара (при закупке товаров) должен иметь действующую систему менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества);

12) если это предусмотрено в информационной карте (п.3.1.40), участник должен обладать опытом работы, оборудованием (другими материальными возможностями), также трудовыми, финансовыми и иными ресурсами (в том числе правами), необходимыми для исполнения договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг по предмету закупки;
13) если это предусмотрено в информационной карте (п.3.1.41), сведения об участнике должны отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков, ведущемся в соответствии с положениями Закона 223-ФЗ и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, ведущемся в соответствии с положениями законодательства Российской Федерации о размещении государственных и муниципальных заказов;
14) если это предусмотрено в информационной карте (п.3.1.45), участник должен соответствовать иным требованиям, установленным в настоящей документации о закупке в соответствии с ЛНД или на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти.

1.3.4 В проекте договора (раздел 5) и в информационной карте (п.3.1.46), указано, имеет ли право лицо, с которым по результатам запроса предложений заключается договор, привлекать при исполнении договора субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей), либо исполнение договора должно осуществляться лично лицом, с которым заключается договор. К субподрядчикам (поставщикам, соисполнителям), привлекаемым участником для исполнения договора, предъявляются требования, предусмотренные п.1.3.1 (либо 1.3.2) и дополнительно – предусмотренные в информационной карте (п.3.1.46).
1.3.5 Если участником являются несколько лиц, выступающих на стороне одного участника закупки в разрешенной законодательством РФ форме, ими должны быть выполнены также требования п.п. а), в), г) (либо 1.3.2) каждым по отдельности; выполнение прочих требований должно быть также обеспечено каждым таким лицом по отдельности, если информационной картой не установлено иное (п.3.1.32).

1.4 Разъяснение результатов закупки и обжалование
1.4.1 Участник вправе письменно запросить организатора о результатах рассмотрения его заявки как на отборочной, так и на оценочной стадии. Запрос разъяснений может быть направлен организатору: в отношении отклонения заявки (отказа в допуске к дальнейшему участию в закупке) – после размещения соответствующего протокола, а в отношении результатов оценки – после размещения на официальном сайте протокола по итогам закупки. Организатор ответит участнику: на запрос о причинах отказа в допуске в течение 2 рабочих дней со дня поступления такого запроса, на запрос о разъяснении результатов оценки – в течение 5 рабочих дней со дня поступления такого запроса.
1.4.2 Обжалование действий (бездействия) заказчика, организатора закупки в порядке, предусмотренном Положением о закупке, допускается в любое время с момента размещения извещения о закупке на официальном сайте  и не позднее чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте  протокола, размещаемого по итогам проведения закупки (о выборе победителя, о признании закупки несостоявшейся) или принятия заказчиком решения об отказе от проведения закупки.
1.4.3 Условия и положения извещения и документации о закупке могут быть обжалованы до окончания срока подачи заявок на участие в закупке.
1.4.4 Рассмотрение обращения об обжаловании осуществляется в коллегиальном органе, определенном локальными нормативными документами заказчика. Обращения направляются в адрес заказчика.
1.5 Прочие положения. Отказ от закупки
1.5.1 При выявлении недостоверных сведений в представленной участником заявке, несоответствия участника, а также привлекаемых им для исполнения договора субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) требованиям, установленным к участникам закупок, его субподрядчикам (поставщикам, соисполнителям), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным настоящей документацией к соответственно товарам, работам, услугам, являющимся предметом закупки, организатор отстраняет такого участника закупки от дальнейшего участия в данном запросе предложений на любой стадии его проведения.
1.5.2 Участники запроса предложений самостоятельно несут все расходы, связанные с подготовкой и подачей своих заявок, а организатор (заказчик) по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений.

1.5.3 Организатор обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в заявках. Предоставление этой информации другим участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, ЛНД заказчика, правилами ЭТП (при проведении закупки на ЭТП), официального сайта или настоящей документацией. 

1.5.4 Если участник не может предоставить какие-либо документы, требуемые настоящей документацией, он должен предоставить самостоятельно подготовленную декларацию о соответствии требованиям и письмо с обоснованием причин невозможности предоставления соответствующих документов и сроков их предоставления. Факт непредоставления требуемых документов может являться основанием для отклонения заявки такого участника.
1.5.5 Организатор (заказчик) вправе проверять соответствие предоставленных участником закупки сведений действительности, включая направление запросов в государственные органы или лицам, указанным в заявке, инспекцию производства участника (за свой счет).
1.5.6 При рассмотрении заявок на любой стадии организатор вправе направить участнику запрос дополнительной информации о предоставлении разъяснений положений его заявки. Срок уточнения участниками своих заявок не может превышать 2 рабочих дней со дня направления соответствующего запроса. Непредоставление или предоставление не в полном объеме запрашиваемых документов и (или) разъяснений в установленный срок служит основанием для отклонения заявки.
1.5.7 Организатор вправе исправлять выявленные в поданной заявке арифметические и грамматические ошибки и запрашивать исправленные документы. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между общей итоговой ценой, указанной в заявке, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Исправление иных ошибок не допускается.
1.5.8 При установлении факта подачи одним участником двух и более заявок (при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны), все заявки такого участника отклоняются, если только подаваемые заявки (предложения) не являются альтернативными и при условии, что подача альтернативных заявок (предложений) допускается при проведении закупки (п. 3.1.22).
1.5.9 Участники должны самостоятельно отслеживать опубликованные на официальном сайте и (или) сайте заказчика разъяснения и изменения документации, информацию о принятых в ходе закупки решениях, сформированных в формате протоколов.

1.5.10 Организатор запроса предложений имеет право в любое время отказаться от его проведения, либо завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам, не неся никакой ответственности перед участниками запроса предложений или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки (в том числе не возмещая участнику расходы, понесенные им в связи с участием). Информация о таком решении размещается организатором на официальном сайте  не позднее следующего рабочего дня после утверждения такого решения закупочным органом. После размещения уведомления об отказе от проведения запроса предложений поданный любым участником конверт с заявкой может быть возвращен ему организатором на основании письменного запроса такого участника в течение 10 рабочих дней после отказа от проведения закупки и при условии получения такой заявки нарочным в месте ее подачи. Также возвращается обеспечение заявки, если оно было предоставлено участником в соответствии с п.2.5.6 и предоставлялось не в виде документа об обеспечении, поданного в составе заявки.
1.5.11 Все ссылки в тексте документации на разделы, пункты и формы относятся к настоящей документации, если рядом со ссылкой прямо не указано иное.

1.5.12 Иные права и обязанности организатора (заказчика) и участников устанавливаются действующим Положением  «____» «О закупке товаров, работ, услуг «____» № ________, в установленном порядке размещенном на сайте ___________.

2. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке заявки
2.1 Извещение
2.1.1 Извещение было размещено на официальном сайте  (при проведении закупки в электронной форме с использованием функционала ЭТП – также на ЭТП) на дату, указанную в информационной карте (п.3.1.7).
2.1.2 Иные публикации не являются официальными и не влекут для организатора никаких последствий.

2.2 Размещение документации
2.2.1 Организатор размещает настоящую документацию на официальном сайте (при проведении закупки в электронной форме с использованием функционала ЭТП – также на ЭТП) одновременно с размещением извещения. Документация доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.
2.2.2 Документация, размещенная на официальном сайте, является официальной. Предоставление печатной копии документации не предусматривается.
2.3 Разъяснение документации
2.3.1 Любой участник в связи с подготовкой заявки вправе направить в письменной форме на русском языке  организатору запрос о разъяснении положений извещения или документации не позднее 5 рабочих дней до окончания срока подачи заявок согласно указанному в информационной карте (п.3.1.11). При закупке в электронной форме такой запрос направляется в электронной форме, с использованием ЭТП или иного общедоступного функционала, согласно указанному в информационной карте (п.3.1.9 или 3.1.10).
2.3.2 В течение 1 дня после принятия решения о разъяснении извещения или документации такое разъяснение будет размещено организатором на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос. Датой принятия решения о разъяснении извещения или документации является дата подписания организатором соответствующего разъяснения.
2.4 Внесение изменений в извещение, документацию
2.4.1 Организатор по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение, документацию в любое время до окончания подачи заявок на участие в закупке согласно информационной карте (п. 3.1.11).

2.4.2 В срок не позднее 3-х дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение, документацию, но не позднее срока окончания подачи заявок, такие изменения будут размещены организатором в том же порядке, в котором были размещены извещение и документация о закупке.

2.4.3 После внесения изменений в извещение, документацию срок подачи заявок, указанный в информационной карте (п. 3.1.11), будет продлен так чтобы со дня размещения на официальном сайте  внесенных изменений до окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее 3 рабочих дней, а в случае изменения предмета запроса предложений – 10 рабочих дней. В этом случае участник закупки, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:

а) отозвать поданную заявку;

б) не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок ее действия на соответствующий период времени и изменив ее (при желании);

в) не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок. Организатор не будет отклонять такую заявку на основании несоответствия срока действия заявки вновь установленному и такой участник может быть выбран победителем, если это произойдет в период действия его заявки.

2.5 Подготовка заявки
2.5.1 Общие требования к содержанию и оформлению заявки
2.5.1.1 Если иное не установлено документацией, формы и иные документы заявки должны быть подписаны уполномоченным лицом участника.

2.5.1.2 Если участником являются несколько лиц, выступающих на стороне одного участника закупки в разрешенной законодательством РФ форме, каждое такое лицо, если информационной картой не установлено иное (п.3.1.32), должно:
a) подписать все (предусмотренные документацией для заполнения) формы и документы, выражающие предложения (в том числе подтверждающие расчеты), совместно;

b) предоставить весь перечень подтверждающих документов по квалификации, опыту, учредительные документы и т.п., предусмотренный документацией, каждый со своей стороны, подав их в составе общей заявки.

2.5.1.3 Заявка должна содержать:

a) квалификационную часть (подраздел 2.5.2);

b) техническую часть (подраздел 2.5.3);

c) коммерческую часть (подраздел 2.5.4), включая документы, подтверждающие предоставление обеспечения заявки (подраздел 2.5.6). 
2.5.1.4 Особенности оформления конвертов с вышеуказанными частями заявки при их подаче приведены в подразделе 2.6.

2.5.1.5 Все документы, входящие в заявку, должны быть предоставлены на русском языке (за исключением случаев, когда участник предоставляет копии документов, которые выданы ему третьими лицами на ином языке: в таком случае участник может предоставить копии таких документов на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык, заверенный участником либо согласно п.3.1.26.
2.5.1.6 В состав заявки, подаваемой в бумажной форме, должны включаться документы формата А4 или А3; размер шрифта: не менее 12 кегля и не более 14 кегля; допускается шрифт текста в таблицах не менее 10 кегля.
2.5.1.7 Все суммы денежных средств в документах, входящих в заявку, должны быть выражены в валюте, указанной в информационной карте (п.3.1.5).

2.5.1.8 Никакие исправления в тексте заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица на подписание заявки, расположенной рядом с каждым исправлением.

2.5.1.9 Каждый документ, входящий в заявку (за исключением нотариально заверенных копий и оригиналов документов, выданных третьими лицами), должен быть скреплен оттиском печати участника закупки (для участника закупки – юридического лица).

2.5.1.10 Требования п.п. 2.5.1.1 и 2.5.1.9 не распространяются на нотариально заверенные, в т.ч. апостилированные копии документов.

2.5.1.11 Нотариально заверенные, в т.ч. апостилированные копии документов, дополнительные носители информации (CD/DVD/Blu-ray носители, USB-накопители, карты памяти, брошюры, книги, журналы и т.п.) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью надписей или наклеек) и помещены в отдельные информационные конверты. Информационные конверты должны размещаться после последнего документа соответствующей части заявки и нумеруются по порядку.

2.5.1.12 При подготовке заявки (каждой ее части, тома) документы должны быть расположены в порядке, установленном информационной картой. После этого должна быть проведена сквозная нумерация всех без исключения страниц каждого отдельного тома заявки; при этом информационные конверты нумеруются отдельно по порядку – «информационный конверт № 1», «информационный конверт № 2» и т.д. Нумерация страниц нотариально заверенных копий документов и документов, помещенных в информационные конверты, не производится.

2.5.1.13 Документы и информационные конверты, входящие в каждый отдельный том заявки должны быть прошиты (скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов). Если заявка состоит из нескольких томов, каждый том необходимо прошить указанным выше образом, в целом подписать (при прошивании, на обороте) и пронумеровать (за исключением документов, включаемых в копию заявки, п. 3.1.27). В каждом томе должно быть не более 250 листов.
2.5.1.14 Каждая часть заявки (квалификационная часть – подраздел 2.5.2 и техническая часть – подраздел 2.5.3; коммерческая часть – подраздел 2.5.4) предоставляется в отдельном конверте (отдельным томом (или несколькими томами)), который оформляется отдельно и сопровождается описью входящих в данный том документов.
2.5.1.15 Если это предусмотрено в информационной карте (п.3.1.22), участники могут подавать альтернативные предложения. Аспекты, по которым могут подаваться альтернативные предложения, порядок оформления таких предложений указаны в информационной карте. Предложение, отличающееся от основного предложения только по цене, не является альтернативным.
2.5.1.16 В составе заявки, подаваемой в письменной форме, участник должен предоставить электронную копию документов заявки на одном или нескольких CD/DVD/Blu-ray носителях, USB-накопителях (без возможности последующего изменения информации, хранящейся на таких носителях). В состав электронной копии заявки должны быть включены отсканированные варианты документов (в форме, доступной для визуального восприятия), подготовленных на бумажном носителе, и предпочтительнее в формате Portable Document Format (*.pdf), по принципу: один файл – один документ. Из названия каждого документа, содержащегося в электронной копии заявки, должно четко следовать какой именно документ содержится в файле. Требования к формату файлов, содержащихся в электронной копии заявки, определяется информационной картой (п.3.1.27). Файлы не должны иметь защиты от их открытия, копирования их содержимого или их печати. Наименование файлов должно однозначно соответствовать содержанию в них электронных копий документов, при этом название файла не должно превышать 25 символов.

2.5.1.17 Каждый электронный носитель, составляющий электронную копию заявки, должен быть вложен в отдельный информационный конверт, подшиваемый к соответствующей части заявки.
2.5.1.18 В состав одной электронной копии заявки должны входить все документы, составляющие оригинал заявки. Содержание электронных версий документов, входящих в электронную копию заявки, должно полностью соответствовать содержанию оригинала заявки. В случае выявления несоответствий заявка такого участника может быть отклонена.
2.5.1.19 Помимо прямо требуемых документацией, участник вправе предоставить иные документы (с сопроводительным письмом, объясняющим цель их предоставления).
2.5.1.20 Если иное не предусмотрено в п. 3.1.28 участник предоставляет один оригинал и одну копию каждой части заявки (квалификационной, технической, коммерческой). Копия каждой части заявки должна содержать копии всех документов, включенных в оригинал заявки. Документы, включаемые в копию заявки, должны быть аналогичны документам, включаемым в оригинал заявки. 
2.5.2 Содержание квалификационной части заявки
2.5.2.1 Участник должен подготовить квалификационную часть заявки, включающую следующие документы (ниже даны ссылки на информационную карту):

1) сведения об участнике по форме, указанной в подразделе 6.1, включающие фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона (в случаях, установленных законодательством – сведения о согласии физического лица на обработку его персональных данных в соответствии с требованиями законодательства РФ);
2) документы, подтверждающие регистрацию участника согласно п.3.1.36;
3) копии документов, подтверждающие возможность выполнения договора (лицензий, допусков, членства в саморегулируемых организациях и т.д.) согласно п.3.1.37;
4) документы, подтверждающие ненахождение участника в процессе ликвидации (для юридического лица), отсутствие статуса несостоятельного (банкрота) согласно п.3.1.42;
5) документы, подтверждающие отсутствие наложение ареста на имущество участника (в части, необходимой для выполнения договора), отсутствие факта приостановления экономической деятельности участника согласно п.3.1.43;
6) документы, подтверждающие право саморегулируемой организации, выдавшей допуск участнику, выдавать соответствующие свидетельства о допуске к отдельным видам работ согласно п.3.1.44;
7) документы, подтверждающие наличие у участника системы управления охраной труда и сведения о ней согласно п.3.1.38;
8) документы, подтверждающие наличие у участника или предприятие-изготовитель товара (при закупке товаров) действующей системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества) согласно п.3.1.39;
9) документы, подтверждающие опыт работы и соответствие материально-технических, кадровых и прочих ресурсов участника установленным требованиям согласно п.3.1.40;
10) если это предусмотрено информационной картой (п.3.1.46) – документы, подтверждающие соответствие субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) установленным требованиям;
11) копии учредительных документов участника (для юридических лиц), указанных в информационной карте согласно п. 3.1.30;
12) копию уведомления о возможности применения участником упрощенной системы налогообложения (для участников, применяющих ее) 3.1.31;

13) если это предусмотрено информационной картой (п. 3.1.30, 3.1.31) – прочие документы;

14) документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего заявку, действовать в данной закупке от имени участника, в том числе подписывать заявку согласно п.3.1.25.
2.5.2.2 Если в настоящей документации о закупке предусмотрены два и более лотов, участник оформляет заявку, как это установлено информационной картой (п. 3.1.34). 

2.5.3 Содержание технической части заявки (включая предложения по проекту договора)
2.5.3.1 Участник должен подготовить техническую часть заявки, включающую следующие документы:

15) документы, определяющие существо технического предложения участника закупки (п.3.1.47). Если иное не установлено информационной картой (п. 3.1.47), форма и все условия договора являются обязательными и предоставление по ним встречных предложений иначе, нежели в рамках переговоров (подраздел 2.12) не допускается;
16) копии документов, подтверждающих соответствие предлагаемой продукции установленным требованиям (п. 3.1.47).
2.5.4 Содержание коммерческой части заявки
2.5.4.1 Участник должен подготовить коммерческую часть заявки, включающую следующие документы:

17) письмо о подаче оферты по форме, установленной в подразделе 8.1;
18) иные дополняющие оферту документы, определяющие существо коммерческого предложения участника закупки (п. 3.1.48), а если обеспечение заявки предусмотрено информационной картой (п. 3.1.50) – документ об обеспечении заявки.
2.5.4.2 Заявка действительна в течение срока, указанного в письме о подаче оферты (подраздел 8.1), который должен быть не менее срока, указанного в информационной карте (п.3.1.49). Указание меньшего срока может служить основанием для отклонения заявки.

2.5.4.3 Цена заявки не должна превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в информационной карте (п. 3.1.4).  Превышение начальной (максимальной) цены договора (цены лота) может служить основанием для отклонения заявки, при этом подход к отклонению заявок должен быть единообразным в отношении всех участников закупки.
2.5.5 Особенности подготовки заявки участниками, имеющими действующую аккредитацию в «____»
2.5.5.1 Если иное прямо не запрещено информационной картой (п. 3.1.29) участники, прошедшие аккредитацию, вместо предоставления отдельных требуемых документов могут указывать на факт прохождения аккредитации. Настоящим условием участники могут пользоваться:

19) в отношении только тех документов, которые запрашивались у участников при прохождении аккредитации и если такие документы предъявлялись в подтверждение соответствия требованиям, которые в настоящей документации не являются более строгими (т.е. если требования настоящей документации не превосходят требования, предъявлявшиеся при аккредитации);
20) если участники при ссылке на факт прохождения аккредитации декларируют, что с момента прохождения аккредитации их характеристики (подтверждаемые документами, вместо которых указывается факт аккредитации), не изменились либо (применимо только для показателей типа «не менее», «не более») изменились в лучшую, по сравнению с требованиями аккредитации, сторону.
2.5.6 Требования к обеспечению заявки
2.5.6.1 Если это предусмотрено информационной картой (п.3.1.50), участник должен предоставить обеспечение заявки в форме, на сумму и условиях, указанных в информационной карте (п.3.1.51 - 3.1.55).

2.5.6.2 Документ об обеспечении заявки должен быть включен в конверт с коммерческим предложением, в отдельном запечатанном конверте.

2.5.6.3 Обеспечение заявки возвращается в течение 10 рабочих дней после:

21) принятия решения об отказе от проведения закупки (обеспечение возвращается всем участникам закупки, подавшим заявки);

22) принятия решения о возможности отзыва заявки (обеспечение ‎возвращается участнику, отозвавшему заявку в порядке, разрешенном ‎условиями документации о закупке);‎

23) получения опоздавшей заявки (обеспечение возвращается участнику, заявка которого опоздала);

24) подписания протокола рассмотрения заявок на отборочной стадии, а также любых иных протоколов закупки, которыми принято решение об отклонении заявок (обеспечение возвращается участникам закупки, заявки которых отклонены);

25) заключения договора по результатам состоявшейся закупки и (если требовалось) предоставления обеспечения исполнения обязательств по договору (обеспечение заявки возвращается участнику, с которым заключен договор, после его заключения, а также всем участникам закупки);

26) заключения договора с единственным участником запроса предложений и (если требовалось в документации о закупке) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору, либо после принятия решения об отказе от заключения с ним договора (обеспечение возвращается такому единственному участнику);

27) признания закупки несостоявшейся и принятия решения о незаключении договора по ее результатам (обеспечение возвращается участнику, которому обеспечение не было возвращено на предыдущих стадиях);

28) принятия решения о незаключении договора по результатам закупки (обеспечение возвращается участникам, которым оно не было возвращено на предыдущих стадиях).

2.5.6.4 Обеспечение заявки может быть удержано в случае:

29) отзыва либо изменения поданной заявки участником, если такой отзыв (изменение) проведены после окончания установленного документацией о закупке срока подачи заявок;
30) уклонения участника, с которым заключается договор, от заключения такого договора.

2.6 Требования к упаковке и подаче заявки. Возможность подачи документов на аккредитацию
2.6.1 Отдельные части заявки (квалификационная часть и техническая часть – подразделы 2.5.2 и 2.5.3; коммерческая часть – подраздел 2.5.4), а также копия каждой части заявки запечатываются в разные внутренние конверты (пакеты, ящики и т.п.), на которых указываются сведения, предусмотренные информационной картой (п.3.1.23).
2.6.2 Внутренние конверты должны быть надежно запечатаны во внешний конверт (пакет, ящик и т.п.), на котором указываются сведения, перечисленные в информационной карте (п.3.1.24). Участник вправе не указывать на внешнем конверте свое фирменное наименование, адрес места нахождения, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица, в том числе для индивидуального предпринимателя).

2.6.3 В случае направления заявки посредством экспресс-почты оформленный внешний конверт (п.2.6.2) помещается в конверт экспресс-почты.

2.6.4 Если иное не предусмотрено правилами почтовой или курьерской пересылки, на фирменном конверте экспресс-почты может не указываться адрес участника закупки.

2.6.5 Конверты, в которых подается заявка, подлежат тщательному запечатыванию с целью обеспечения сохранности заявки.

2.6.6 Участники закупки должны обеспечить доставку заявок по адресу, указанному в информационной карте, в рабочее время (п.3.1.8 или 3.1.10), не позднее даты и времени окончания подачи заявок, указанных в информационной карте (п.3.1.11). По вопросам, связанным с доставкой заявок, следует связываться с ответственным исполнителем по контактному телефону, или электронной почте, указанным в информационной карте (п.3.1.2).
2.6.7 Если в документации предусмотрено два и более лота и иное не указано в информационной карте (п.3.1.34), участник подает заявку на каждый лот в отдельности и оформляет конверт на такую заявку в порядке, указанном выше.

2.6.8 Каждый полученный конверт с заявкой регистрируется организатором в установленном им порядке.
2.6.9 Нарушение правил оформления конверта с заявкой не является основанием для отказа в приеме заявки или отклонения заявки.

2.6.10 Участники, не имеющие аккредитации в «____» должны одновременно с участием в процедуре закупки подготовить отдельный (внутренний) конверт (в порядке определенном п. 2.6.1) с документами на аккредитацию, обозначив его «Для прохождения аккредитации». Подготовка документов для аккредитации осуществляется в соответствии с размещенной на сайте заказчика (по адресу: ___________) Инструкцией  «____» «Прохождение аккредитации лицами, претендующими на участие в закупочных процедурах  «____» № ________
2.7 Изменение, отзыв заявки, опоздавшие заявки
2.7.1 Участник, подавший заявку, вправе изменить или отозвать ее в любое время до момента окончания срока подачи заявок (п. 3.1.11).
2.7.2 В случае если участник направляет изменение направленной ранее заявки (любой ее части) или отзыв заявки (любой ее части), на каждый внешний конверт, в зависимости от его содержания, дополнительно к п.2.6.1, 2.6.2 маркируется «изменение заявки» или «отзыв заявки».

2.7.3 Полученные после окончания установленного в информационной карте срока подачи заявок (п. 3.1.11) конверты и их содержимое не принимаются к рассмотрению.
2.7.4 Возврат отозванных и опоздавших заявок осуществляется организатором по запросу участника в течение 10 рабочих дней после окончания установленного срока подачи заявок и при условии получения такой заявки нарочным в месте их подачи.

2.8 Вскрытие конвертов с заявками
2.8.1 Если иное не установлено информационной картой (п.3.1.12), вскрытие всех частей заявки будет осуществляться одновременно.

2.8.2 Организатор самостоятельно устанавливает время вскрытия конвертов (ознакомления с файлами заявок – для закупок в электронной форме), оформляя соответствующую процедуру внутренним актом. В любом случае, данная процедура не может быть проведена до окончания установленного срока подачи заявок.
2.9 Рассмотрение заявок на отборочной стадии
2.9.1 В целях выявления заявок и участников, соответствующих требованиям настоящей документации, проводится отбор заявок и участников, по итогам чего осуществляется допуск к оценочной стадии.
2.9.2 Отборочная стадия рассмотрения заявок будет проведена в месте и в срок, указанные в информационной карте (п.3.1.13). Организатор оставляет за собой право продлить этот срок не более чем на 10 рабочих дней, а при проведении сложных закупок и на больший срок. 
2.9.3 При раздельном вскрытии частей заявки (если это предусмотрено информационной картой, п. 3.1.12) сначала проводится отборочная стадия в отношении квалификационных и технических требований, затем – коммерческих. Коммерческие части заявок рассматриваются только у тех участников, заявки которых признаны соответствующими квалификационным и техническим требованиям настоящей документации. Остальным участникам конверты с коммерческими предложениями возвращаются невскрытыми.
2.9.4 По результатам рассмотрения заявки заявка может быть отклонена на основании:

31) заявка подписана ненадлежащим лицом (п. 3.1.25);

32) отсутствия в составе рассматриваемой части заявки документов, требуемых документацией, недействительности предоставленных документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике закупки, предлагаемой продукции;

33) несоответствия участника закупки требованиям, установленным в соответствии с подразделом 1.3, (включая требования к субподрядчикам (поставщикам, соисполнителям), если таковые были установлены);

34) несоответствия предложений участника требованиям технического задания (раздел 4) и (или) проекта договора (раздел 5) по существу;
35) несоответствия заявки по своему составу и (или) оформлению требованиям документации, в том числе несоответствия требованиям по описанию поставляемых товаров, их функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик, а также выполняемых работ, оказываемых услуг, их количественных и качественных характеристик;

36) несоответствия обеспечения заявок требованиям, установленным в подразделе 2.5.5.
2.9.5 Непредоставление документов и (или) сведений, необходимых исключительно для рассмотрения заявок на оценочной стадии, не будет являться основанием для отклонения заявки на отборочной стадии.

2.9.6 В случае принятия решения об отказе в допуске к оценочной стадии заявок в соответствии с п.2.9.4, в протокол закупочного органа включаются сведения об отклоняемых заявках и положения настоящей документации, которым они не соответствуют. Протокол рассмотрения заявок на отборочной стадии в установленном порядке размещается на официальном сайте.
2.9.7 Проведение отдельной отборочной стадии не означает, что заявки, не соответствующие требованиям документации, не могут быть отклонены позднее. Любая заявка может быть отклонена решением закупочного органа в любой момент, если такие несоответствия будут обнаружены.
2.10 Рассмотрение заявок на оценочной стадии
2.10.1 В целях выявления лучших условий исполнения договора проводится оценочная стадия рассмотрения заявок, по итогам которой заявки ранжируются по степени предпочтительности для заказчика. Оцениваются только те заявки, которые не были отклонены ранее.

2.10.2 Оценочная стадия будет проведена в месте и в срок, указанные в информационной карте (п.3.1.14). Организатор оставляет за собой право продлить этот срок не более чем на 10 рабочих дней, а при проведении сложных закупок и на больший срок.
2.10.3 В отношении каждой заявки осуществляется предварительный расчет степени предпочтительности по критериям, которые установлены в информационной карте (п.3.1.15) и закупочный орган может принять следующие решения:

37) о выборе победителя (если не принято ни одно из нижеуказанных в данном пункте решений);

38) о том, что только одна заявка признана соответствующей требованиям (об отклонении всех заявок, кроме одной и признании закупки несостоявшейся);

39) о том, что ни одна заявка не признана соответствующей требованиям (об отклонении всех заявок и признании закупки несостоявшейся);

40) об отказе от закупки и завершении процедуры;

41) о проведении дополнительной оценки заявок по критериям и в порядке, указанном в подразделе 2.10 (если закупочный орган признал, что информации для принятия решения недостаточно);

42) о проведении переговоров в порядке, указанном в подразделе 2.12;

43) о проведении переторжки в порядке, указанном в подразделе 2.13.
2.10.4 Протокол рассмотрения заявок на оценочной стадии в установленном порядке размещается на официальном сайте. В случаях, предусмотренных п.п.1.1.1.1.1.д), 1.1.1.1.1.е) и 1.1.1.1.1.ж), закупка продолжается далее, в остальных случаях размещенный протокол фиксирует итоги закупки.
2.11 Признание запроса предложений несостоявшимся по результатам рассмотрения заявок
2.11.1 Если на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отклонении всех заявок, запрос предложений признается несостоявшимся. Решение о признании запроса предложений несостоявшимся принимает закупочный орган. Если документацией предусмотрены два и более лота, запрос предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято данное решение.

2.11.2 Если по результатам рассмотрения заявок только одна заявка не была отклонена, запрос предложений признается несостоявшимся. Договор с таким единственным участником может быть заключен по решению закупочного органа. Если документацией предусмотрены два и более лота, то запрос предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято данное решение.

2.12 Проведение переговоров с участниками
2.12.1 Если возможность и порядок проведения переговоров предусмотрена информационной картой (п.3.1.16, 3.1.17) после рассмотрения заявок на оценочной стадии организатор вправе провести переговоры со всеми участниками закупки по любому положению их заявок в целях улучшения предпочтительности для заказчика условий заявки. Переговоры с каждым участником ведутся отдельно.
2.12.2 После принятия решения о проведении переговоров организатор закупки заранее (не менее чем за 2 рабочих дня) направляет по электронной почте, указанной в сведениях об участнике закупки, приглашения к участию в переговорах всем участникам, заявки которых признаны соответствующими требованиям настоящей документации, с указанием времени, даты и места проведения переговоров, а также повестки переговоров (планируемых к обсуждению вопросов).

2.12.3 Организатор может предложить каждому участнику, приглашенному к участию в переговорах, заранее подготовить письменные ответы на те вопросы, которые организатор сформулировал в приглашении к переговорам.

2.12.4 Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает организатор. При проведении переговоров организатор не раскрывает одним участникам содержания переговоров с другими участниками до момента принятия решения о выборе победителя, т.е.:

44) любые переговоры между организатором и участниками носят конфиденциальный характер;

45) ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

2.12.5 На процедуру переговоров должны прибыть представители участника, уполномоченные от его имени представлять интересы участника на переговорах. Полномочия представителя участника подтверждаются оформленными в установленном порядке доверенностями или иными документами, подтверждающими право представителя участника действовать от имени участника без доверенности.

2.12.6 Организатор вправе привлекать к переговорам любых представителей заказчика, экспертов.

2.12.7 Все достигнутые в ходе переговоров договоренности фиксируются в журнале проведения переговоров с участником закупки, который подписывается присутствующими на переговорах представителями заказчика и участника. Журнал проведения переговоров с участником ведется в отношении каждого участника закупки отдельно. Журналы проведения переговоров с участниками закупки, подписанные в установленном выше порядке, и все полученные в ходе переговоров предложения от участников будут иметь статус изменений/дополнений к их ранее поданным заявкам.

2.12.8 По итогам проведения переговоров организатор может запросить участников предоставить уточненные заявки в соответствии с достигнутыми в ходе переговоров договоренностями.

2.12.9 По результатам проведения переговоров организатор может принять дополнительные решения об отклонении уточненных заявок (п. 2.12.8) по основаниям указанным в п.2.9.4. Принимаемые решения об отклонении заявок не подлежат обсуждению с участниками в рамках проведения переговоров.

2.13 Переторжка

2.13.1 Если возможность проведения переторжки предусмотрена информационной картой (п.3.1.18), такая процедура может быть проведена (процедура добровольного повышения предпочтительности их заявок путем снижения первоначальной (указанной в коммерческой части заявки) цены, а при наличии соответствующего условия в информационной карте (п.3.1.18) – путем уменьшения сроков поставки продукции либо снижения размера аванса при условии сохранения остальных положений заявки без изменений). Переторжка проводится на основании решения организатора или закупочного органа. Переторжка может проводиться более одного раза.
2.13.2 Организатор разместит ‎решение или протокол о проведении переторжки‎ на официальном сайте. В указанном решении или протоколе указываются форма, порядок проведения переторжки, сроки и порядок подачи предложений с новыми условиями, возможный перечень которых определяется в информационной карте (п.3.1.19).
2.13.3 Участник, допущенный до переторжки, вправе не участвовать в ней. В этом случае его заявка остается действующей с заявленными в ней условиями либо с условиями, объявленными на предыдущей процедуре переторжки.

2.13.4 Для участия в процедуре переторжки участник в срок, указанный в приглашении к переторжке, предоставляет организатору запечатанный конверт с новым коммерческим предложением, в состав которого входят (в зависимости от того, по каким условиям проводится процедура переторжки):

46) письмо о подаче нового коммерческого предложения с указанием измененных условий;

47) новое коммерческое предложение (оферта с расчетом цены заявки, обосновывающим предложенное снижение цены);

48) доверенность на осуществление действий от имени участника запроса предложений либо нотариально заверенная копия такой доверенности при условии, что письмо о подаче нового коммерческого предложения и (или) новое коммерческое предложение подписано иным лицом, нежели полученная ранее заявка.
2.13.5 Вскрытие конвертов с измененными условиями заявки проводится в ходе самой переторжки в порядке, указанном в подразделе 2.8. По результатам проведения процедуры вскрытия конвертов организатор составляет акт, в который вносится информация об основных параметрах измененной заявки. Участники, изменившие заявки на переторжке, обязаны (если они не подали соответствующие документы на переторжке) в срок не позднее 2 рабочих дней представить откорректированные с учетом новых предложенных условий документы, определяющие коммерческое предложение (в т.ч. сметы), оформленные в порядке, предусмотренном для подачи заявки на участие в закупке.
2.13.6 Новые коммерческие предложения участников запроса предложений, поданные для участия в переторжке, не рассматриваются, и такие участники считаются не участвовавшими в процедуре переторжки, если:
49) отсутствует либо ненадлежащим образом оформлено письмо о подаче нового коммерческого предложения или расчет цены заявки, обосновывающий предложенное снижение цены;

50) письмо о подаче нового коммерческого предложения подано позднее установленного срока;

51) изменены какие-либо условия заявки, помимо условий, по которым проводится переторжка в соответствии с информационной картой (п.3.1.18);
52) предложено повышение первоначально указанной в коммерческом предложении цены заявки, если переторжка проводится в отношении цены заявки;

53) предложено увеличение размера аванса, если переторжка проводится в отношении величины аванса;

54) предложено увеличение сроков поставки продукции, если переторжка проводится в отношении сроков поставки продукции;

55) не представлена доверенность, предусмотренная п.в).

2.14 Постквалификация
2.14.1 Если это установлено информационной картой (п.3.1.21), организатор вправе провести процедуру постквалификации.
2.15 Принятие решения о результатах запроса предложений

2.15.1 После проведения любого необходимого количества и завершения всех дополнительных оценок, переговоров, переторжки (в зависимости от того, какие решения приняты закупочным органом) и с использованием их результатов, закупочный орган осуществляет окончательный расчет степени предпочтительности по критериям, установленным в информационной карте (п.3.1.15) и принимает решение о выборе победителя (либо решение о завершении закупки по иным основаниям, аналогично указанным в п.2.10.3). Победителем будет признан участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в закупке которого присвоено первое место (при наличии специального указания в информационной карте (п.3.1.20) могут быть выбраны несколько победителей по одному лоту). Решение о победителе (победителях) оформляется протоколом заседания закупочного органа и в установленном порядке размещается на официальном сайте.
2.15.2 В случае отклонения участника от участия в закупке по результатам рассмотрения любой части заявки и при наличии невскрытой части заявки, такая часть заявки может быть возвращена организатором на основании письменного запроса такого участника. Возврат невскрытой части заявки осуществляется организатором по запросу участника в течение 10 рабочих дней после окончания установленного срока подачи заявок и при условии получения такой заявки нарочным в месте ее подачи.

2.16 Подписание договора

2.16.1 Если иное не установлено информационной картой (п.3.1.57), победитель в течение указанного в информационной карте срока (п. 3.1.57) должен представить заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в настоящей документации (проект договора, существенные условия) и его заявке с учетом результатов переговоров (подраздел 2.12), переторжки (подраздел 2.13) и преддоговорных переговоров (п.2.16.2), если они проводились. Заказчик со своей стороны подпишет договор в срок, указанный в информационной карте (п.3.1.58).

2.16.2 Заказчик вправе провести с победителем преддоговорные переговоры:

56) по снижению цены договора и (если применимо) цен отдельных видов товаров, расценок на отдельные виды работ (услуг) без изменения остальных условий договора;

57) по изменению объемов продукции не более чем на 30% и без увеличения цен (расценок), если возможность таких изменений и их предельные значения были предусмотрены документацией о закупке;

58) по сокращению сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению условий для заказчика: отмене аванса, улучшение технических характеристик продукции и т.д.

59) направленные на уточнение условий договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации о закупке и предложениях лица, с которым заключается договор.

2.16.3 Если в соответствии с действующим законодательством РФ и учредительными документами заказчика потребуется предварительное согласование (одобрение, утверждение) заключаемого на предложенных победителем условиях компетентными органами управления заказчика (общим собранием акционеров, советом директоров и т.п.), договор с данным участником заключается только после такого согласования (одобрения, утверждения).

2.16.4 В случае уклонения победителя закупки от заключения договора заказчик направит предложение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный Законом 223-ФЗ, а также вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:

60) заключить договор с другим участником, занявшим следующее место, а также провести переговоры с ним по уменьшению цены его заявки. При этом в случае уклонения участника, занявшего следующее место, от заключения договора (п.2.16.5) на условиях, предложенных в поданной заявке (с учетом переговоров, переторжки – если были), к такому участнику также применимы условия п.2.16.4 (данная процедура может применяться последовательно ко всем неотклоненным участникам);
61) провести повторную процедуру закупки;
62) отказаться от заключения договора и прекратить процедуру закупки;

63) обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;

64) удержать обеспечение заявки такого лица.

2.16.5 Под уклонением участника, выбранного в качестве победителя закупки, от заключения договора понимаются:

65) прямой письменный отказ от подписания договора;

66) неподписание участником проекта договора в предусмотренный для этого в документации о закупке срок;

67) непредоставление обеспечения договора в соответствии с установленными в документации о закупке условиями;

68) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации о закупке и (или) в заявке такого участника (с учетом переговоров, переторжки – если были), а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров условиям.

2.17 Отстранение участника закупки

2.17.1 В любой момент вплоть до подписания договора закупочный орган вправе принять решение об отстранении участника закупки от участия в закупке с доведением такого решения до указанного участника закупки в случаях:
69) обнаружения недостоверных сведений в заявке (в любой части), существенных для допуска данного участника к закупке и (или) установления его места в ранжировке;

70) подкрепленного документами факта давления таким участником на члена закупочного органа, эксперта, руководителя или работников организатора или заказчика.

2.18 Предоставление обеспечения исполнения договора

2.18.1 Если это предусмотрено информационной картой (п. 3.1.59), победитель до подписания договора с заказчиком должен предоставить обеспечение исполнения договора.

2.18.2 Требования к сроку, форме, сумме и прочим условиям обеспечения исполнения договора приведены в информационной карте (п.п.3.1.60 – 3.1.64).

2.18.3 Непредоставление обеспечения договора означает уклонение участника запроса предложений от заключения договора, если обеспечение исполнения договора должно быть предоставлено до момента заключения договора. Если в информационной карте (п.3.1.61) срок предоставления обеспечения исполнения договора наступает позднее, чем подлежит заключению договор, непредоставление участником обеспечения исполнения договора в установленный срок будет считаться существенным нарушением условий договора, с наступлением соответствующих последствий, в том числе права заказчика отказаться от исполнения договора в одностороннем порядке с момента неисполнения обязательства по предоставлению обеспечения договора. В таких случаях, организатор вправе истребовать обеспечение заявки, если такое обеспечение было предусмотрено информационной картой (п.3.1.50) и еще не возвращено участнику. При наступлении такого факта заказчик незамедлительно уведомляет об этом организатора (при привлечении к проведению закупки стороннего организатора)
3. Информационная карта

	№ п/п
	Ссылка на пункт разделов 1 и 2
	Условия запроса предложений

	3.1.1 
	1.1.1
	 «НПЗ» 



	3.1.2 
	1.1.3, 1.1.5
	Организатор запроса предложений:

«____», _________
Контактные телефоны, электронная почта: 

По вопросам документации запроса предложений и проведения закупки: 
________
Контактные лица по техническим вопросам:

___________

	3.1.3 
	1.1.1
	Предмет договора:

Выполнение комплекса работ по проектированию, комплектации оборудованием и МТР, выполнению строительно-монтажных и пуско-наладочных работ объекта «Комплекс отгрузочных мощностей светлых нефтепродуктов на  «НПЗ» (на условиях «под ключ») 
Сроки выполнения работ: ______________.

	3.1.4 
	2.5.4.3
	Начальная (максимальная) цена договора (цена лота): 
Не публикуется

	3.1.5 
	2.5.1.7
	Валюта (валюты) документов, входящих в заявку: Рубль РФ

	3.1.6 
	2.10.3
	Определение единого базиса сравнения ценовых предложений:

по минимальной приведенной цене предложения с НДС.

	3.1.7 
	1.1.2
	Дата извещения: __________

	3.1.8 
	2.6.6
	Адрес для подачи заявок: 

_____________
График работы (по московскому времени):

- в рабочие дни с 9-00 до 18-00; 

- в пятницу и предпраздничные дни: с 9-00 до 16-45;

обед с 12:30 до 13:15;

- суббота-воскресенье – выходной.

	3.1.9 
	1.1.4
	Электронная торговая площадка: не применяется

	3.1.10 
	1.1.4
	Адрес для подачи заявок в электронной форме: не применяется

	3.1.11 
	2.6.6
	Дата и время окончания подачи заявок: 

Дата и время окончания подачи технической и квалификационной частей заявки: _________ до 16:45  по московскому времени.
Дата и время окончания подачи коммерческой части заявки: _________, до 18:00  по московскому времени.

	3.1.12 
	2.8.1
	Вскрытие частей заявки будет осуществляться: последовательно:         1) квалификационная и техническая части; 2) коммерческая часть.

	3.1.13 
	2.9.2
	Место и дата рассмотрения заявок на отборочной стадии (квалификационная и техническая часть): 

 «____», __________
не позднее ___________ 

	3.1.14 
	2.10.2
	Место и дата рассмотрения заявок на оценочной стадии (коммерческая часть): 

«____», ___________
не позднее __________

	3.1.15 
	2.10.3
	Перечень и содержание критериев оценки заявок:
Выбор победителя будет осуществляться по наименьшей приведенной стоимости предложения, при условии соответствия расчета стоимости установленным требованиям, с учетом предложенных сроков оплаты (не ранее, чем через 60 и не позднее, чем через 90 календарных дней после подписания актов выполненных работ).

Рассчитывается приведенная стоимость отдельно по каждому платежу в соответствие с предполагаемой датой платежа и затем суммируются приведенные стоимости всех платежей с использованием следующей формулы:
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В случае сравнения заявок с одинаковой приведенной стоимостью, победителем признается участник, в чьей заявке сроки выполнения работ будут меньше.

	3.1.16 
	2.3.2
2.12.1
	Возможность проведения переговоров после даты подачи заявок до момента завершения оценочной стадии: имеется.

	3.1.17 
	2.12.1
	Порядок проведения переговоров, сроки и порядок подачи предложений с новыми условиями (при необходимости) и перечень условий, по которым будут проводиться переговоры, определяются в ‎решении или протоколе о проведении переговоров‎.

	3.1.18 
	2.13
	Возможность проведения процедуры переторжки: имеется.

При принятии решения о проведении переторжки переторжка может проводиться:

1) по уменьшению стоимости предложения;

2) по уменьшению сроков реализации проекта;

3) по уменьшению размера аванса

	3.1.19 
	2.13.2
	Дата, время, место проведения переторжки и перечень документов с новыми условиями заявки, уточняющими исходные условия заявки, указываются в решении или протоколе о проведении переторжки, которые, в случае принятия решения о проведении переторжки, размещаются на официальном сайте.

	3.1.20 
	2.15.1
	Возможность выбора нескольких победителей запроса предложений: не предусматривается.

	3.1.21 
	2.14.1
	Постквалификация: не применимо.

	3.1.22 
	2.5.1.15
	Альтернативные предложения (допустимость, аспекты, по которым могут подаваться альтернативные предложения, порядок оформления): Не применимо

	Требования к оформлению и предоставлению документов

	3.1.23 
	2.6.1
	На внутренних конвертах с соответствующими частями заявки указываются:

1. Номер запроса предложений по данным официального сайта;

2. Предмет запроса предложений;

3. Дата извещения;

4. Наименование и адрес организатора;

5. Наименование и адрес участника;

6. Наименование части заявки (квалификационная и техническая или коммерческая часть).

7. Участники, не имеющие аккредитации в «____» должны  одновременно с участием в процедуре закупки подготовить отдельный (внутренний) конверт (в порядке определенном п. 2.6.1) с документами, предусмотренными п.п. 3.1.30, 3.1.31, обозначив его «Для прохождения аккредитации».

Если та или иная часть заявки состоит из нескольких томов, упакованных в отдельные конверты, на каждом таком конверте дополнительно указывается номер тома соответствующей части заявки.

На конвертах должно быть указано «Оригинал» или «Копия» в зависимости от содержания конверта.

	3.1.24 
	2.6.2
	На внешнем конверте указываются:

1. Номер запроса предложений по данным официального сайта;

2. Предмет запроса предложений;

3. Дата извещения;

4. Наименование и адрес организатора;

5. Слова «Не вскрывать до __ часов __ минут дд.мм.гггг.», где указываются время и дата окончания срока подачи заявки;

6. ФИО работника организатора по процедурным вопросам (п. 3.1.2).

В случае, если участник изменяет или отзывает заявку внешний конверт маркируется («изменение заявки» или «отзыв заявки» соответственно.

	3.1.25 
	о)
	Документы, подтверждающие правомочность подписания заявки:

1. Нотариально заверенную или заверенную печатью и подписью поставщика копию документов (например, копию протокола, иного документа), подтверждающих полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, оригинал или нотариально заверенную копию доверенности, если заявка подписывается по доверенности;

2. Решение об одобрении крупной сделки либо копия такого решения, если для участника предполагаемый договор подпадает под требование законодательства Российской Федерации, учредительных документов юридического лица под одобрение крупной сделки, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является крупной;

3. Решение об одобрении сделки с заинтересованностью либо копия такого решения, если для участника предполагаемый договор подпадает под требование законодательства Российской Федерации, учредительных документов юридического лица об одобрении сделки с заинтересованностью, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является сделкой с заинтересованностью.



	3.1.26 
	2.5.1.5
	Требования к способу заверения копий переводов документов с иностранного языка: заверяются участником. При наличии разночтений, превалирует версия документов на русском языке.

	3.1.27 
	2.5.1.16
	Требования к формату файлов, для электронной копии заявки:

· таблицы спецификаций (для расчета стоимости лота) - в формате Excel или Word (Microsoft Office 2003 и выше);

· вся другая документация, созданная с использованием приложений MS Project, Word, Excel, AutoCAD, Primavera – в первоначальном формате файла и/или в другом формате (PDF, TIF);

· документация, содержащая подписи и/или штампы должна быть отсканирована и представлена в формате PDF или TIF.

Электронная копия документов квалификационной и технической части заявки включается в конверт с оригиналом квалификационной и технической части заявки: электронная копия документов коммерческой части заявки включается в конверт с оригиналом коммерческой части заявки. Электронная копия документов подаваемых на аккредитацию включается в конверт с документами, подаваемыми на аккредитацию.

	3.1.28 
	2.5.1.20
	Оригинал и копия каждой части заявки (квалификационная, техническая часть, коммерческая часть) предоставляется по одному экземпляру. Документы, входящие в копию заявки, не сшиваются и не заверяются участником.

	3.1.29 
	2.5.5.1,

2.6.10
	Участники, в установленном «____» порядке прошедшие аккредитацию, могут вместо документов, перечисленных в п.п. 3.1.30, 3.1.31 подать копию уведомления о прохождении аккредитации и письмо-декларацию (в свободной форме), подтверждающую неухудшение (неизменность) характеристик, согласно п.2.5.5.1 (б).

В случае если изменились какие-либо данные в документах, представленных на аккредитацию или влияющих на характеристики проверяемые на стадии аккредитации участником представляются документы подтверждающие такие изменения.

Участники, не имеющие аккредитации в ОАО «НК «____» должны подготовить отдельный конверт с документами на аккредитацию в соответствии с п. 3.1.23. Указанный конверт готовится независимо от документов для участия в процедуре закупки с приложением диска, содержащего электронную версию документов, представляемых на аккредитацию (п.п. 3.1.30, 3.1.31), в формате MS Office, Adobe Acrobat или в графическом формате в качестве, пригодном для чтения (предпочтительно: в формате  *.pdf, черно-белое изображение, 100-200 т/дюйм, суммарный объем файлов не более 30 Мбайт).
Подготовка документов для аккредитации осуществляется в соответствии с размещенной на сайте заказчика (по адресу:___________) Инструкцией «____» «Прохождение аккредитации лицами, претендующими на участие в закупочных процедурах «____» № _________.

	3.1.30 
	к)
	Требуются следующие учредительные и иные регистрационные документы: 

Для резидентов Российской Федерации – юридических лиц:

1. Нотариально заверенная копия Устава;

2. Нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации;

3. Нотариально заверенная копия свидетельства о постановке на налоговый учет;

4. Нотариально заверенная копия информационного письма об учете в Статрегистре Росстата;

5. Нотариально заверенная копия свидетельства о внесении записи о поставщике в Единый государственный реестр юридических лиц;

6. Сведения о цепочке собственников, включая конечных бенефициаров по форме 5 (раздел 6.5), оригинал.

Для резидентов Российской Федерации – индивидуальных предпринимателей:

1. Нотариально заверенная копия документа о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.  Копию паспорта индивидуального предпринимателя;

3. Сведения о цепочке собственников, включая конечных бенефициаров по форме 5 (раздел 6.5), оригинал.

Для нерезидентов Российской Федерации:

1. Информацию о регистрации поставщика, а также данные об учредителях и акционерах потенциального поставщика в виде выписки из торгового реестра, с приложением апостилированного  перевода на русский язык;

2. Справку из обслуживающего банка с переводом на русский язык, подтверждающую платежеспособность потенциального поставщика;

3. В случае, если в соответствии с законодательством страны потенциального поставщика представление тех или иных документов невозможно – поставщик обязан представить справку с объяснением таких причин, а также (насколько это возможно) аналогичный документ, близкий по содержанию к запрашиваемому;

4. Сведения о цепочке собственников, включая конечных бенефициаров по форме 5 (раздел 6.5), оригинал.

Если иное прямо не предусмотрено относительно каждого документа, который включается в состав заявки, все документы предоставляются в виде копий, заверенных участником закупки.

	3.1.31 
	н)
	Перечень финансовых и иных документов: 

Для резидентов Российской Федерации – юридических лиц:

1. Финансовую отчетность за последние 3 года:

· Бухгалтерский баланс (с отметкой налоговых органов о принятии);

· Отчет о прибылях и убытках (с отметкой налоговых органов о принятии);

· Отчет о движении денежных средств (с отметкой налоговых органов о принятии).

2. Финансовую отчетность на последнюю отчетную дату (квартал):

· Бухгалтерский баланс;

· Отчет о прибылях и убытках;

· Отчет о движении денежных средств.

3. Расшифровку дебиторов и кредиторов за последний отчетный период (квартал).

4. Справку об отсутствии задолженности по налогам на последнюю отчетную дату.

Для резидентов Российской Федерации, применяющих упрощенную систему налогообложения:

· Уведомление о возможности применения упрощенной системы налогообложения.
· Налоговую декларацию за последний отчетный период и за последние 3 года (с отметкой налоговых органов о принятии).

· Справку инспекции Министерства по налогам и сборам об отсутствии задолженности по налогам.

· Расшифровку дебиторов и кредиторов на последнюю отчетную дату (в свободной форме).

· Финансовую отчетность организации, подготовленную по формам ОКУД 0710001, 0710002 на последний отчетный период (квартал) за подписью руководителя организации и главного бухгалтера, заверенную печатью предприятия (начиная с отчетности за 2013 год с отметкой налоговых органов о принятии).

· Финансовую отчетность организации, подготовленную по формам ОКУД 0710001, 0710002 и 0710004 за последние 3 года за подписью руководителя организации и главного бухгалтера, заверенную печатью предприятия (начиная с отчетности за 2013 год с отметкой налоговых органов о принятии).

Для нерезидентов Российской Федерации (отчетность по стандартам IAS):

1. Заверенную поставщиком копию отчетности за последний отчетный период и за последние 3 года по разделам (допускается не аудированная): 

· Financial Statements (Финансовые результаты), 

· Consolidated Balance Sheet (Бухгалтерский баланс), 

· Income Statement (Отчет о прибылях и убытках), 

· Cash Flow Statement (Отчет о движении денежных средств).

Для нерезидентов Российской Федерации (иная форма отчетности):

1. Заверенную поставщиком отчетность за последний отчетный период и за последние 3 года по разделам, приведенным в соответствие со стандартами, применимыми для Бухгалтерской отчетности на территории РФ (Бухгалтерский баланс, Отчёт о прибылях и убытках, Отчет о движении денежных средств).

Если иное прямо не предусмотрено относительно каждого документа, который включается в состав заявки, все документы предоставляются в виде копий, заверенных участником закупки.

	3.1.32 
	1.3.5
	Особенности выполнения требований несколькими лицами, выступающими на стороне одного участника закупки:

Допускается участие консорциумов и привлечение субподрядных организаций. Под консорциумом понимается объединение 2-х и более лиц для участия в настоящей закупке, что может быть оформлено в том числе в виде простого товарищества, созданного в соответствии с Главой 55 ГК РФ. Консорциум в целом должен удовлетворять критериям выбора контрагента. Должно быть представлено консорциальное соглашение (соглашение о создании консорциума) с четким распределением обязанностей и доверенности участников. Ответственность участников консорциума солидарная.

	3.1.33 
	2.5.1.2
	Особенности подготовки заявки от имени нескольких лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, если применяется иной порядок, чем указано в п.2.5.1.2:

В случае решения Участника о создании консорциума, он должен уведомить Заказчика в кратчайший срок о принятии такого решения и представить имена всех участников консорциума, а также представить: оригинал или нотариально заверенную копию соглашения об образовании консорциума с указанием адресов местонахождения всех входящих в консорциум юридических лиц, Лидера консорциума, оригинал доверенности Лидера консорциума на подписание документов и представление интересов консорциума на конкурентных процедурах.

Участники консорциума:

1) – могут подать только одну заявку, в т.ч. и в качестве члена консорциума;

2) – не могут одновременно являться Субподрядчиками других Участников данной закупки.

Заявка, представленная консорциумом, должна соответствовать следующим требованиям:

1. Заявка должна быть подписана всеми участниками консорциума с тем, чтобы она связывала обязательствами каждого участника консорциума. Имя лица, подписывающего документ, должно быть указано печатными буквами под каждой подписью. Подписанты должны иметь право подписи в соответствии с соглашением о создании консорциума. Подписи должны быть подтверждены доверенностями, либо нотариально заверенными копиями.

2. В условиях соглашения о создании консорциума, подписанного всеми участниками консорциума, должны быть предусмотрены следующие положения:

a) Участники консорциума должны нести общую (солидарную) ответственность за выполнение Договора в соответствии с его условиями, и в случае, если какая-либо сторона перестает быть участником консорциума или будет ликвидирована, то оставшийся(-иеся) участник(-и) должны нести полную ответственность за выполнение работ и завершение Договора, и должны быть наделены полномочиями использовать все оборудование и материалы, предоставленные любой из сторон, и должны иметь право привлекать любых субподрядчиков для выполнения Работ.

b) В соглашении о создании консорциума должно быть приведено четкое распределение объемов и стоимости поставок, выполнения работ, оказания услуг, выполняемых каждым участником, а также срок их выполнения.
c) Имя участника, назначенного в качестве Лидера консорциума, и уполномоченного нести ответственность и вступать в договорные отношения с третьими сторонами, получать указания от Заказчика и действовать в соответствии с этими указаниями, а также уполномоченного осуществлять и получать платежи – выполнять все указанные действия от имени консорциума.

d) Представляемое соглашение должно обладать преимущественной силой в отношении всех положений, которые могут быть включены в указанное соглашение о создании консорциума.

e) Все участники консорциума должны быть аккредитованы Заказчиком (см. п. 1.1.35 Раздела 3 "Информационная карта").

	3.1.34 
	2.6.7
	Особенности подготовки заявок одним участником на два и более лота: не устанавливаются.

	Квалификационные требования к участникам и подтверждающим документам, входящим в квалификационную часть заявки

	3.1.35 
	к), н)
	Соответствие требованиям установленным Инструкцией  «____» «Прохождение аккредитации лицами, претендующими на участие в закупочных процедурах «____» № ______
Участники, в установленном «НК «____» порядке прошедшие аккредитацию, могут вместо документов, перечисленных в п.п. 3.1.30, 3.1.31 подать копию уведомления о прохождении аккредитации и письмо-декларацию (в свободной форме), подтверждающую неухудшение (неизменность) характеристик, согласно п.2.5.5.1 (б).

	3.1.36 
	а)
	Для резидентов Российской Федерации – полученную не ранее чем за 30 дней (а если были изменения – то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении закупки оригинал выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц) либо оригинал выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

Для нерезидентов Российской Федерации – надлежащим образом заверенный апостилированный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 30 дней до дня размещения на официальном сайте  извещения о проведении закупки.

	3.1.37 
	б), 

б),

б)
	Требование к обладанию участником необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (а для иностранного участника – и в соответствии с законодательством государства по месту его нахождения) указаны в Приложении 5
Документы, подтверждающие соответствие участника предъявляемым требованиям:
Наличие свидетельств саморегулируемой(ых) организации(ий) (СРО) о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, включая особо опасные и технически сложные объекты капитального строительства (кроме использования атомной энергии) по предмету тендера (проектные работы, изыскательские работы, строительно-монтажные работы) и с правом заключения договоров по организации строительства стоимость которых по одному договору не менее 5 млрд. руб.;
Если иное прямо не предусмотрено относительно каждого документа, который включается в состав заявки, все документы предоставляются в виде копий, заверенных участником закупки.

	3.1.38 
	б);

е)
	Требования к наличию у участника системы управления охраной труда: не устанавливаются.

Требования к системе управления охраной труда: не устанавливается

	3.1.39 
	в);

1.1.1.1.1.ж)
	Требования к системе менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества участника или предприятия-изготовителя товара: указаны в Приложении 5.
Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям к системе менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества): указаны в Приложении 5.
Если иное прямо не предусмотрено относительно каждого документа, который включается в состав заявки, все документы предоставляются в виде копий, заверенных участником закупки.

	3.1.40 
	г);

з)
	Требования к опыту работы: указаны в Приложении 5.
Требования к финансовым ресурсам: указаны в Приложении 5.
Требования к обладанию иными ресурсами: указаны в Приложении 5.
Участник вправе предоставить презентацию в произвольной форме, которая по его мнению должна дать Заказчику полное представление о возможностях и специализации потенциального Подрядчика, выполняемым проектам в РФ и за пределами РФ, применяемым в мире технологиям и т.д.
Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям к опыту участника, к оборудованию и иным материальным возможностям, к трудовым ресурсам и к прочим ресурсам участника: 

1. Сведения об опыте выполнения аналогичных договоров по форме, приведенной в подразделе 6.2. При этом под аналогичным договором понимается договор, предметом которого является проектирование, поставка оборудования и материалов, строительство и ПНР объектов нефтегазодобывающей и нефтеперерабатывающей отраслей (на условиях «под ключ»). 
Участник также имеет право указать любые договора, заключенные им в течение последних 5 лет;

2. Сведения о финансовых ресурсах: документы, согласно п.3.1.31 Документации о запросе предложений 

3. Сведения о материально-технических ресурсах по форме, приведенной в подразделе 6.3;

4. Сведения о кадровых ресурсах по форме, приведенной в подразделе 6.4;

5. Документы, подтверждающие надежность, опыт и репутацию участника закупки (в свободной форме);

6. Документы, подтверждающие профессиональную компетентность участника закупки;

· Отзывы заказчиков;

· Справка об участии в судебных разбирательствах.

	3.1.41 
	д)
	Требование по отсутствию на момент проведения закупки (от подачи заявки до заключения договора с победителем) сведений об участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 № 94‑ФЗ: устанавливается.

Требование по отсутствию сведений на момент проведения закупки (от подачи заявки до заключения договора с победителем) об участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 № 223‑ФЗ: устанавливается.

	3.1.42 
	в);

в)
	Требование о ненахождении участника в процессе ликвидации (для юридического лица), отсутствие статуса несостоятельного (банкрота): устанавливается.

Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям о ненахождении участника в процессе ликвидации (для юридического лица), отсутствие статуса несостоятельного (банкрота):

1) декларация (письмо) участника (в свободной форме) о ненахождении участника в процессе ликвидации (для юридического лица), отсутствие статуса несостоятельного (банкрота).

	3.1.43 
	г)
г)
	Требование об отсутствии наложения ареста на имущество участника (в части, необходимой для выполнения договора), об отсутствии факта приостановления экономической деятельности участника: устанавливается.

Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям об отсутствии наложения ареста на имущество участника (в части, необходимой для выполнения договора), об отсутствии факта приостановления экономической деятельности участника:

1) декларация (письмо) участника (в свободной форме), подтверждающая отсутствие наложение ареста на имущество участника (в части, необходимой для выполнения договора), отсутствие факта приостановления экономической деятельности участника.

	3.1.44 
	1.1.1.1.1.а);

д)
	Требование о предоставлении подтверждения права саморегулируемой организации, выдавшей допуск участнику, выдавать соответствующее свидетельство о допуске к отдельным видам работ: не устанавливается.

Перечень документов, подтверждающих право саморегулируемой организации выдавать соответствующие свидетельства:

не требуется.

	
	
	Требования к потенциальным поставщикам в рамках проявления  должной осмотрительности в соответствии с требованиями Министерства финансов РФ 
 и Федеральной налоговой службы 
.

Не соответствует – организация набрала 5 и более баллов
Соответствует  – организация набрала менее 5 балов
1. Уровень риска по индексу должной осмотрительности по данным «СПАРК-Интерфакс» 
:

· уровень риска «крайне высокий» – «2» 

· уровень риска «высокий» – «1»

· уровень риска «средний» или ниже – «0»

2. совмещение должностей: учредитель (собственник),  руководитель и/или главный бухгалтер представлены в одном лице:

· имеется факт совмещения должностей – «1»

· нет факта совмещения должностей – «0»

3. адрес массовой регистрации юридических лиц 
:

· адрес массовой регистрации юридических лиц  – «1»

· обратное – «0»

4. непродолжительный срок существования (менее 2 лет):

· срок существования менее 1 года –  «2»

· срок существования менее от 1 до 2 лет – «1»

· срок существования более 2 лет – «0»

5. незначительная численность (численность менее 10 человек или отсутствие кадрового состава):

· численность персонала менее 5 человек или отсутствие кадрового состава – «2»

· численность персонала от 6 до 10 человек – «1»

· численность персонала более 10 человек – «0»

6. отсутствие прибыли в отчетном периоде:

· прибыль в отчетном периоде «отрицательная» или равна «нулю» –  «1»

· имеется положительная прибыль в отчетном периоде – «0»

7. отсутствие прибыли за предыдущий период (год):

· прибыль в предыдущем периоде  «отрицательная» или равна «нулю» – «1»

· имеется положительная прибыль в  предыдущем периоде – «0»

8. наличие просроченной задолженности перед бюджетом по уплате налогов в размере не более 1% валюты баланса:

· имеется просроченная задолженность перед бюджетом – «1»

· нет просроченной задолженности  перед бюджетом – «0»



	
	
	Требование к финансовому состоянию поставщика:

Не соответствует – крайне неустойчивое финансовое состояние 

Соответствует  – устойчивое, достаточно устойчивое, неустойчивое финансовое состояние

Типовые критерии оценки финансового состояния поставщика

№п/п

Показатель

Заключение о финансовом состоянии потенциального поставщика

Устойчивое финансовое состояние

Достаточно устойчивое финансовое состояние

Неустойчивое финансовое состояние

Крайне неустойчивое финансовое состояние

Уровень 4

Уровень 3

Уровень 2

Уровень 1

Коэффициент финансовой устойчивости 

(капитал + долгосрочные обязательства)/пассивы
≥0,80

0,40–0,79

0,01–0,39

≤0

Коэффициент финансирования 

(капитал/обязательства)

≥2,00

0,60–1,99

0,01–0,59

≤0

Коэффициент текущей ликвидности  

(оборотные активы – долгосрочные обязательства – НДС уплаченные)/краткосрочные обязательства

≥2,00

0,40–1,99

1,00–1,39

≤0,99

Индекс кредитоспособности Альтмана

≥3,00

2,40–2,99

1,81–2,39

≤1,80

Оцениваются документы, представленные в соответствии с п. 3.1.31. Если при расчете показатели попадают в различные уровни, заключение принимается по наихудшему расчетному показателю финансового состояния.

	3.1.45 
	е);

н)
	Иные требования:

Требование по отсутствию просроченной кредиторской задолженности перед «____» и Дочерними обществами  «____».

Документы, подтверждающие соответствие требованию по отсутствию просроченной кредиторской задолженности перед  «____» и Дочерними обществами «____»: декларация (письмо) участника (в свободной форме), подтверждающая отсутствие просроченной кредиторской задолженности перед «____» и Дочерними обществами «____»

	3.1.46 
	1.3.4;

и)
	Допускается ли при исполнении договора привлекать субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей): допускается.

Требование по видам работ (поставок, услуг), которые должны быть выполнены лично участником: не устанавливается
Доля работ (поставок, услуг), которые должны быть выполнены участником лично (в % от общей цены заявки): не менее 50%
Требования к субподрядчикам (поставщикам, соисполнителям):
Наличие свидетельства СРО и необходимых лицензий на выполняемые ими работы;

Требование по отсутствию сведений о субподрядчике (поставщике, соисполнителе) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 № 94-ФЗ: устанавливается.

Требование по отсутствию сведений о субподрядчике (поставщике, соисполнителе) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 № 223-ФЗ: устанавливается.

Требуются ли документы, подтверждающие правоспособность и квалификацию субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей), привлекаемых участником для исполнения договора: требуются.

Перечень документов, подтверждающих правоспособность и квалификацию субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей), привлекаемых участником для исполнения договора: перечень и формы документов указаны в Разделе 6 Документации о запросе предложений. Документы субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) заверяются ими самими.

	Технические требования к товарам, работам, услугам и документам, подтверждающим соответствие товаров, работ, услуг установленным требованиям и входящим в техническую часть заявки

	3.1.47 
	а);

1.1.1.1.1.б)
	Требования к продукции изложены в Приложении №1 к настоящей документации о запросе предложений.
Документы, входящие в техническую часть заявки:
Техническое предложение по форме, установленной подразделом 7.1; 

Согласие с условиями заказчика по форме, установленной подразделом 7.2.1;

Согласие с предлагаемыми условиями договора по форме, установленной 7.2.2;

Перечень привлекаемых поставщиков по форме, установленной в подразделе 7.2.3;

Перечень привлекаемых субподрядчиков по форме, установленной в подразделе 7.2.4

	Требования к коммерческому предложению и документам, входящим в коммерческую часть заявки

	3.1.48 
	2.5.4.1
	Документы, входящие в коммерческую часть заявки:
1. Письмо о подаче оферты по форме, установленной подразделом 8.1;
2. Коммерческое предложение по форме, установленной подразделом 8.2.
3. Оригинал банковской гарантии (в отдельном информационном ‎конверте) по форме, установленной Разделом 9.

	3.1.49 
	2.5.4.2
	Срок действия оферты: 90 (девяносто) календарных дней, начиная с даты, установленной как день вскрытия конвертов с заявками (установлена в п.3.1.11).

	3.1.50 
	2.5.6.1
	Требование к обеспечению заявки: устанавливается.

	3.1.51 
	2.5.6.1
	Сумма обеспечения заявки: 60 млн. руб.

	3.1.52 
	2.5.6.1
	Форма предоставления обеспечения заявки: банковская гарантия

	3.1.53 
	2.5.6.1
	Требования к условиям банковской гарантии: по форме, установленной подразделом 9.1.

	3.1.54 
	2.5.6.1
	Требования к банку, выдавшему банковскую гарантию: согласно п. 3.1.66.

	3.1.55 
	2.5.6.1
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявки:  не применимо.

	3.1.56 Порядок заключения договора и предоставления обеспечения договора

	3.1.57 
	2.16.1
	Срок для предоставления подписанного проекта договора заказчику: в течение 5 дней с даты получения уведомления.

	3.1.58 
	2.16.1
	Срок для подписания заказчиком договора: не более 20 дней с момента предоставления проекта договора, подписанного победителем.

Если в соответствии с действующим законодательством РФ и учредительными документами заказчика потребуется предварительное согласование (одобрение, утверждение) заключаемого на предложенных победителем условиях компетентными органами управления заказчика (общим собранием акционеров, советом директоров и т.п.), договор с данным участником заключается только после такого согласования (одобрения, утверждения).

При проведении преддоговорных переговоров указанный срок, если это необходимо, будет продлен на время их проведения.

	3.1.59 
	2.18.1
	Требование к обеспечению договора и срок предоставления обеспечения: устанавливается (в соответствии с условиями договора). 

	3.1.60 
	2.18.2
	Форма предоставления обеспечения исполнения обязательств по договору: 

в форме безотзывной банковской гарантии, выданной банком.

	3.1.61 
	2.18.2
	Сумма обеспечения договора и срок предоставления обеспечения: в соответствии с условиями договора.

	3.1.62 
	2.18.2
	Требования к условиям банковской гарантии: в соответствии с условиями договора.

	3.1.63 
	2.18.2
	Требования к банку, выдавшему банковскую гарантию: 

банковская гарантия может быть оформлена в одном из следующих банков: Сбербанк России,  Банк ВТБ, Банк Москвы, Транскредитбанк, Газпромбанк, Белгазпромбанк, Внешэкономбанк, Связь-Банк, Глобэксбанк, БелВЭБ, Россельхозбанк, Промсвязьбанк, Московский Кредитный Банк, Банк Россия, Номос-Банк, Ханты Мансийский Банк, Банк Открытие, Банк Возрождение, Банк Ак Барс, Росгосстрах Банк, Банк Санкт-Петербург, Банк Петрокоммерц, Транскапиталбанк, Банк Зенит, Внешпромбанк, Банк Национальный Стандарт, Новикомбанк, Росевробанк, Банк Югра, ЮниКредит Банк, Райффайзенбанк, Приорбанк, Ситибанк, ИНГ Банк (Евразия), Нордеа Банк, Росбанк, Дойче Банк, Коммерцбанк (Евразия), Королевский Банк Шотландии, Дж.П. Морган Банк Интернэшнл, БНП Париба Банк, Банк Кредит Свисс (Москва), Креди Агриколь КИБ, Банк ЭйчЭсБиСи (РР), Морган Стэнли Банк, Goldman Sachs Group,  Мидзухо Банк (Москва), Банк оф Токио-Мицубиси ЮФДжей (Евразия), Сумитомо Мицуи Рус Банк, ЕврофинансМоснарбанк, Банк Интеза, Банк Китая (Элос), UBS, Натиксис Банк, ABN AMRO Group N.V., Rabobank Group, Barclays Bank Plc, Bank of America Merill Lynch

	3.1.64 
	2.18.2
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения обязательств по договору: не применимо.


4. Техническое задание
Техническое задание состоит из указанных ниже документов и представлено в Приложении 1 к документации о запросе предложений (приложено отдельным файлом к настоящей документации):
2. Задание на выполнение полного комплекса работ по разработке проектной и рабочей документации, поставке оборудования и материалов, строительству и пусконаладочным работам по проекту «Комплекс отгрузочных мощностей светлых нефтепродуктов на  «НПЗ»

2.1 Приложение 1. Требования к монтажным работам;

2.2 Приложение 2. Перечень исходных данных для проектирования объекта;

2.3 Приложение 3. Технические условия на присоединение;

2.4 Приложение 4. Технические требования на проектирование;

2.5 Приложение 5. Перечень локальных нормативных документов

3. Исходные данные для выполнения полного комплекса работ по разработке проектной и рабочей документации, поставке оборудования и материалов, строительству и пусконаладочным работам по проекту «Комплекс отгрузочных мощностей светлых нефтепродуктов на  «НПЗ» 
5. Проект договора

Проект договора содержится в приложении № 2 к документации о запросе предложений 
6. Образцы форм документов, включаемых в квалификационную часть заявки
6.1 Сведения об участнике закупки
6.1.1 Форма сведений об участнике

начало формы

Форма 1
Наименование участника: __________________________

Номер и наименование лота: ________________________

Сведения об участнике закупки

[Форма сведений об участнике является примерной] 

Изучив извещение о проведении запроса предложений, опубликованное на официальном сайте________  № _____ от «__» ______ 201__ г. [указать дату и номер извещения], а также документацию о запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса цен, настоящим подаем заявку на участие в указанной процедуре закупки и сообщаем о себе следующие сведения:

1. Наименование организации (полное и краткое наименование организации): 

























2. Прежнее название организации, если менялось (да/нет, если да – перечислить названия и даты регистрации): Имеется  / Не имеется
	
	Дата регистрации
	Наименование
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	…
	
	
	


3. Руководитель организации: (должность, фамилия, имя, отчество): 













4. Главный бухгалтер: (фамилия, имя, отчество): 















 

5. Дата, место и орган регистрации, № свидетельства: 

















(Для не резидентов РФ - дата и место регистрации в Торговой палате либо ином регистрирующем юридические лица органе)

6. ИНН 













КПП 














ОГРН












(Для не резидентов РФ - TIN (Taxpayer Identification Number)

7. Адрес: 

Юридический (место нахождения):







Фактический (почтовый):








Телефон: 











Факс:  












Электронная почта: 









Официальный веб-сайт организации:   





8. Уставный фонд (капитал)  








9. Информация о собственниках компании (в соответствии с приложением 6.3).

10. Банковские реквизиты: 

р/с 












банк 












город











11. Годовые обороты организации за последние 3 года с учетом НДС (в тыс. рублей) (Данные предоставляются на основании финансовой отчетности по соответствующему году. Для не резидентов РФ возможно предоставление данных в рублях и национальной валюте одновременно).
	
	20__ г.,
тыс.руб.
	20__ г.,
тыс.руб.
	20__ г.,
тыс.руб.
	Среднегодовой объем, тыс.руб.

((20__+20__+20__)/3)

	Годовые обороты всего,  тыс.руб.
	
	
	
	


12. Среднесписочная численность персонала организации в текущем году ____ человек. 
13. Сообщаем, что для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с «____» нами уполномочен (указать ФИО, должность, контактные данные уполномоченного лица (лиц):
14. Филиалы: (перечислить наименования и почтовые адреса).
15. Сведения о необходимости одобрения заключения сделки уполномоченными органами управления Участника/Заказчика:
___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

6.1.2 Инструкция по заполнению:
6.1.2.1 Форма сведений должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.1.9.
6.2 Сведения об опыте выполнения аналогичных договоров

6.2.1 Форма сведений об опыте выполнения аналогичных договоров

начало формы

Форма 2
Наименование участника: __________________________

ИНН (или иной идентификационный номер) участника: __

Номер и наименование лота: ________________________

Сведения об опыте выполнения аналогичных договоров

	№ 
	Предмет договора
	Наименование заказчика,

адрес и контактный телефон/факс заказчика,

контактное лицо
	Сумма всего договора по завершению или на дату присуждения текущего договора/причитающейся доли договора, руб.
	Дата заключения/ завершения (месяц, год, процент выполнения)
	Роль (генподрядчик, субподрядчик, партнер) и объем работ по договору, %
	Сведения о претензиях заказчика к выполнению обязательств
	Примечание,

Наличие прилагаемых отзывов от заказчиков (есть/нет)

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

6.2.2 Инструкция по заполнению:
6.2.2.1 В данной форме приводятся сведения об опыте выполнения договоров, аналогичных по объему, срокам, составу и прочим характеристикам тем, которые указаны в техническом задании (раздел 4).
6.2.2.2 Форма сведений должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.1.9.
6.3 Сведения о материально-технических ресурсах
6.3.1 Форма сведений о материально-технических ресурсах

начало формы

Форма 3
Наименование участника: _______________________________________

ИНН (или иной идентификационный номер) участника: ______________

Номер и наименование лота: _____________________________________

Сведения о материально-технических ресурсах

	№ п/п
	Наименование
	Производитель, страна производства, марка, модель, основные технические характеристики
	Год выпуска
	% амортизации
	Принадлежность (собственность, арендованный)
	Кол-во единиц
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	


___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

6.3.2  Инструкция по заполнению:

6.3.2.1 В данной форме перечисляются материально-технические ресурсы, которые будут использованы при выполнении договора.

6.3.2.2 Форма сведений должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.1.9.

6.4. Сведения о кадровых ресурсах

6.4.1. Форма сведений о кадровых ресурсах

начало формы

Форма 4
Наименование участника: __________________________________________

ИНН (или иной идентификационный номер) участника: _________________

Номер и наименование лота: ________________________________________

Сведения о кадровых ресурсах

	№

п/п
	Наименование показателей
	Кол-во человек, подразделения
	Местонахождение
	Количество человек, которые участник собирается использовать при выполнении договора

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Руководство
	
	
	

	2. 
	Администрация
	
	
	

	3. 
	[указывается в соответствии с предметом закупки]
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	
	
	


___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

6.4.2. Инструкция по заполнению:

6.4.2.2. В данной форме приводятся сведения о специалистах, которые будут привлечены к исполнению договора.

6.4.2.3. Форма сведений должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.1.9.

6.5. Информация об учредителях (акционерах) организации – участника закупочной процедуры (с указанием всей цепочки собственников, включая бенефициаров (включая конечных)

6.5.1. Форма информации об учредителях (акционерах) организации участника закупочной процедуры (с указанием всей цепочки собственников включая бенефициаров (включая конечных)).
начало формы

Форма 5
(фирменный бланк участника закупки)
Наименование участника: __________________________

ИНН (или иной идентификационный номер) участника: __

Номер и наименование лота: ________________________

Информация об учредителях (акционерах) организации
участника закупочной процедуры (с указанием всей цепочки собственников, включая бенефициаров (включая конечных))
[форма информации об учредителях (акционерах) организации участника закупочной процедуры (с указанием всей цепочки собственников включая бенефициаров (включая конечных))]

	Наименование организации (наименование, местонахождение, ИНН)
	Учредители организации, с указанием доли в %
(наименование, местонахождение, ИНН)
	Подтверждающие документы, наименование реквизиты, паспортные данные

	I. Организация-участник

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	II. Юридические лица, являющиеся учредителями организации –участника

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	III. Юридические лица, являющиеся учредителями учредителей организации –участника

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	IV. Юридические лица, являющиеся учредителями …

	
	
	

	
	
	

	
	
	


___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

6.5.2. Инструкция по заполнению:

6.5.2.1. Для учредителей физических лиц указать ФИО, паспортные данные и долю в %.
6.5.2.2. Для учредителей юридических лиц указать:
6.5.2.2.1. Наименование, форму собственности, ИНН, местонахождения и долю в % в организации – участнике
6.5.2.2.2. Указать своих учредителей (до конечных)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

 «Ромашка»

(фирменный бланк участника закупки)
Наименование участника: __________________________

ИНН (или иной идентификационный номер) участника: __

Номер и наименование лота: ________________________

Информация об учредителях (акционерах) организации  «Ромашка» (участника закупочной процедуры)

(с указанием всей цепочки собственников, включая бенефициаров (включая конечных)

	Наименование организации (наименование, местонахождение, ИНН)
	Учредители организации, с указанием доли в %
(наименование, местонахождение, ИНН)
	Подтверждающие документы, наименование реквизиты, паспортные данные

	I. Организация - участнник

	 «Ромашка», Санкт-Петербург, ИНН 7683567846
	 «Солнышко», Москва, ИНН 989978979 – 50 %
	Свидетельство ОГРН № ____ от _____

	
	Пупкин В.И. – 50 %
	Паспортные данные (Пупкина В.И.)

	II. Юридические лица, являющиеся учредителями организации -участника

	 «Солнышко», Москва, ИНН 989978979
	Иванов И.И. – 100 %
	Паспортные данные (Иванова И.И.)

	III. Юридические лица, являющиеся учредителями учредителей организации -участника

	нет
	
	

	IV. Юридические лица, являющиеся учредителями …

	нет
	
	


Директор  «Ромашка»



п/п


В.И. Пупкин
6.6. Согласие участника закупочной процедуры на обработку персональных данных.
6.6.1. Форма согласия участника закупочной процедуры на обработку персональных данных
начало формы

Форма 6
(фирменный бланк участника закупки)
Согласие участника закупочной процедуры на обработку персональных данных

Настоящим,____________________________________________________,

(наименование участника)

Адрес местонахождения (юридический адрес):
_______________________________________,
Фактический адрес:_____________________________________________________________,

Свидетельство о регистрации: _________________________________ __________________________________________________________________

(наименование документа, №, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон 152-ФЗ), подтверждает свое согласие на передачу и обработку персональных данных, указанных в любой из частей заявки на участие в [указывается способ, форма закупки] на ___________ [указывается предмет договора] в ОАО «НК «____», зарегистрированному по адресу: Россия, 115035, Москва, Софийская набережная, 26/1 т.е. на совершение действий, предусмотренных п.3. ст.3. Закон 152-ФЗ.
Персональные данные, в отношении которых дано согласие включают: наименование, адрес местонахождения (юридический адрес), фактический адрес, телефон, свидетельство о государственной регистрации, сведения о кадровых ресурсах, сведения о бенефициарах, ИНН, КПП, ОГРН, БИК.

Перечень действий с персональными данными, в отношении которых дано согласие включает: обработку персональных данных неавтоматизированным и автоматизированным способом; обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, уточнение (обновление, изменение) использование, распространение, хранение персональных данных в «____» и передачу этих данных в Минэнерго, Росфинмониторинг и ФНС России.

Условием прекращения обработки персональных данных является получение ОАО «НК «____» письменного уведомления об отзыве согласия на обработку персональных данных.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

"___"______________ 201_ г. _________________ (_________)
М.П. (подпись) ФИО
конец формы

6.6.2.  Инструкция по заполнению:

6.6.2.1. Участник закупочной процедуры указывает в форме наименование адрес местонахождения, фактический адрес, номер свидетельства о регистрации
6.6.2.2. Данная форма предназначена для подтверждения согласия участника закупочной процедуры предоставить персональные данные на обработку.

7. Образцы форм документов, включаемых в техническую часть заявки
7.1. Техническое предложение
7.1.1. Форма технического предложения для выполнения работ, оказания услуг

начало формы

Форма 7
Наименование участника: __________________________

ИНН (или иной идентификационный номер) участника: __
Номер и наименование лота: ________________________

Техническое предложение
«_____»_______________ года
№ ________________

Изучив извещение о проведении запроса предложений, опубликованное на официальном сайте_______  № _____ от «__» ______ 201__ г. [указать дату и номер извещения], а также документацию о запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

______________________________________________________________________,

(полное наименование участника закупки с указанием организационно-правовой формы)

расположенное по адресу

______________________________________________________________________,

(почтовый адрес участника закупки)

сообщает о своем согласии на выполнение работ/оказание услуг в соответствии с предлагаемыми проектом договора (раздел 5 документации о запросе предложений), техническим заданием (раздел 4 документации о запросе предложений) и требованиями документации о запросе предложений, которые не являются критериями оценки.

Положения проекта договора и технического задания нами изучены и являются понятными по всем пунктам.

Мы обязуемся в случае принятия нашей заявки на участие в запросе предложений выполнить работы в объеме и в строгом соответствии с техническими условиями и параметрами, определенными в техническом задании. 

___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Форма 7.1
начало формы

Форма 7.1
Наименование участника: __________________________________________

ИНН (или иной идентификационный номер) участника: __________________

Номер и наименование лота: ________________________________________

Перечень сооружений, вошедших в Объект строительства 

Наименование объекта: ________________ [указать наименование объекта]

	№ п.п.
	Наименование объектов или наименование работ

	1
	

	2
	

	…
	


Предложения по организации, технологии и управлению качеством строительных и монтажных работ 

	№ 
	Вопрос
	Ответ

	1
	Наименование объекта строительства
	

	2
	Область, территориальный район строительства
	

	3
	Субподрядные организации (с указанием адреса)
	

	4
	По выполнению следующих работ:
	

	4.1
	ПИР;
	

	4.2
	Общестроительные;
	

	4.3
	Монтаж технологического оборудования
	

	4.4
	Прочие
	

	5
	Временная материально-техническая база подрядной организации
	

	5.1
	 Точки подключения (территориальное расположение и расстояние до базы):
	

	
	 – электроснабжения (при предполагаемой потребной мощности... кВА)
	

	
	 – связи
	

	
	- теплоснабжения Гкал/ч
	

	6
	Автотранспортное предприятие (АТП)
	

	
	Месторасположения, расстояние до объекта строительства, обводимые площади, необходимость подготовки территории (с указанием объёмов работ)
	

	7
	Условия транспортировки привозных материалов
	

	7.1
	 Наименование ближайшей ж/д станции автостанции
	

	7.2
	Распределение поставок от ж/д станции (в %)
	

	
	 – на временную базу подрядчика
	

	
	 – на площадку строительства
	

	7.3
	 Расстояние от ж/д станции
	

	
	 – до временной базы подрядчика
	

	
	 – до площадки строительства
	

	7.4
	 Расстояние от площадки строительства
	

	
	 – до перевалочной базы заказчика
	

	
	 – до временной базы подрядчика
	

	8
	 Обеспечение строителей жильем, питанием, бытовыми помещениями.
	

	8.1
	 На площадке строительства (территории отведенной для строительства)
	

	8.2
	 Территориальное расположение временного жилого поселка
	Требуется, не требуется

	8.3
	 Необходимость подготовки площадок для размещения временных зданий и сооружений
	Требуется, не требуется

	8.4
	 Точки подключения (территориальное расположение и расстояние до временного поселка)
	Требуется, не требуется

	
	 – электроснабжения (при предполагаемой потребной мощности... кВА)
	

	
	 – связи
	

	
	 – водопровода (при предполагаемом

потребном расходе... л/сек)
	

	9
	 Перевозка работников автомобильным транспортом к месту работы и обратно (на расстояние более 3 км)
	

	9.1
	 Подтверждение о том, что коммунальный или пригородный транспорт не в состоянии обеспечить перевозку
	

	9.2
	 Расстояние от пункта сбора подрядных организаций до площадки

строительства
	

	10


	Методы ведения работы

Распределение работающих на объекте по следующим категориям:

– местное население;

– вахтующиеся;

– командированные.
	

	10.1


	Затраты, связанные с осуществлением работ

(командирование, вахтовый метод)
	

	
	Количество вахтовых циклов 
	цикл

	
	Учетный период одного вахтового цикла, в том числе
	

	
	Рабочее время в течение одного вахтового цикла (дни)
	дней

	
	Продолжительность одного межвахтового отдыха (дни)
	дней

	
	Время в пути от пункта сбора до места работы и обратно (дни)
	дней

	11
	Постоянная материально-техническая

база участника запроса предложений или субподрядной организации в близи района строительства
	

	11.1
	 Территориальное расположение базы подрядчика (субподрядчика)
	

	11.2
	Наличие прирельсового склада исполнителя работ
	

	11.3


	Затраты, связанные с перебазированием строительно-монтажных организаций с одной стройки на другую 
	Данные для расчета на перебазирование ВЗиС и строительной техники (кроме затрат учтенных в стоимости машино-часа)


___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

7.1.2. Инструкция по заполнению:

7.1.2.1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму), ИНН и свой адрес.

7.1.2.2. Техническое предложение должно быть подписано и скреплено оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.1.9.

7.2.  Формы документов, включаемые в техническую часть. (содержатся в отдельном архиве – Приложение №3 к настоящей документации)
7.2.1. Форма Согласие с условиями заказчика.

7.2.1.1. Форма «Согласие с условиями Заказчика» приведена в Приложении № 3 к Документации о запросе предложений.

7.2.1.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

7.2.1.3. Участник заполняет последнюю графу словами "согласен" либо указывает возражения.

7.2.1.4. Никакие вставки между строчками, подтирки или приписки не будут иметь силу. 

7.2.1.5. Изменения формы «Подтверждение согласия с условиями Заказчика» не допускается.

7.2.2. Форма Согласие с предлагаемыми условиями договора.

7.2.2.1. Форма «Согласие с предлагаемыми условиями договора» приведена в Приложении № 3 к Документации о запросе предложений.

7.2.2.2. Форма должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.1.9.

7.2.3.  Форма Перечень привлекаемых поставщиков

7.2.3.1. Форма «Перечень привлекаемых поставщиков» приведена в Приложении № 3 к Документации о запросе предложений.

7.2.3.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

7.2.3.3. Приведенные в данном техническом предложении условия выполнения работ будут включены в договор, заключаемый по результатам запроса предложений;
7.2.3.4. Форма должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствие с п. 2.5.1.9
7.2.4. Форма Перечень привлекаемых субподрядчиков
7.2.4.1. Форма «Перечень привлекаемых субподрядчиков» приведена в Приложении № 3 к Документации о запросе предложений.

7.2.4.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

7.2.4.3. Приведенные в данном техническом предложении условия выполнения работ будут включены в договор, заключаемый по результатам запроса предложений.
7.2.4.4. Форма должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.1.9.

7.2.5. Форма Анкеты ключевого персонала участника.

7.2.5.1. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

7.2.5.2. Форма должна быть подписана и скреплена оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.1.9.

7.2.5.3. Форма «Анкеты ключевого персонала участника» заполняется в свободной форме с учётом следующих требований:
– Анкеты должны быть заполнены на каждого специалиста отдельно. 

– В анкете ключевого персонала участника обязательно должно быть указано:

1) ФИО, число, месяц, год и место рождения;

2) Гражданство;

3) Образование, специальность и квалификация по диплому (когда и какие учебные заведения окончили), включая курсы повышения квалификации;

4) Профессиональная деятельность (выполняемая работа в соответствующей области с начала трудовой деятельности по настоящее время);

5) Знание языка общения (Русский).

6) Указать опыт работы на  строительстве аналогичных предмету данного тендера объектов, в которых принимали  непосредственное участие, в качестве ключевого персонала ЕРС подрядчика, с указанием: 

– Заказчика объекта строительства; 

– Страны, в которой выполнялись работы по строительству объекта;

– Срок строительства объекта;

– Занимаемая должность на момент строительства объекта.

8. Образцы форм документов, включаемых в коммерческую часть заявки с технико-коммерческим предложением
8.1. Письмо о подаче оферты

8.1.1. Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года
№ ________________

Изучив извещение о проведении запроса предложений, опубликованное на официальном сайте_________  № _____ от «__» ______ 201__ г. [указать дату и номер извещения], а также документацию о запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений, 
______________________________________________________________________,

(полное наименование участника закупки с указанием организационно-правовой формы)

расположенное по адресу

______________________________________________________________________,

(почтовый адрес участника закупки)

предлагает заключить договор на

______________________________________________________________________,

(наименование предмета договора согласно документации о запросе предложений)

на условиях и в соответствии с Техническим заданием, Договором и Коммерческим предложением, являющимися неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку со следующими основными условиями:
	Наименование этапа/работы
	Цена без НДС
	НДС (18%)
	Цена с НДС

	1. Цена договора, руб. с НДС, в том числе:
	 
	 
	 

	1.1. Проектно-изыскательские работы
	 
	 
	 

	1.2. Поставка оборудования и МТР
	 
	 
	 

	1.3. Строительно-монтажные работы, наладка, испытания и пуск в эксплуатацию
	 
	 
	 

	2. Срок выполнения договора
	
	

	3. Форма оплаты
	
	

	4. Сроки оплаты
	
	

	5. Порядок оплаты
	
	


Настоящая заявка на участие в запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Также подтверждаем соответствие требованиям по аккредитации (уведомление №___ от «__» ______ 201__ г.) [указывается участником, если он прошел процедуру аккредитации]

Настоящая заявка на участие в запросе предложений дополняется следующими документами:

1. Коммерческое предложение;

2. Прочие документы: ______________________________________________.

 (перечислить)

_______________________________

(подпись, М.П.)

_______________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

8.1.2. Инструкция по заполнению:
8.1.2.1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота. 
8.1.2.2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
8.1.2.3. Участник должен указать срок действия Заявки на участие в запросе предложений согласно требованиям п.3.1.49.
8.1.2.4. Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технической и коммерческой части заявки участника запроса предложений.
8.1.2.5. Письмо должно быть подписано и скреплено оттиском печати в соответствии с требованиями п.2.5.1.9.
8.2. Коммерческое предложение

8.2.1. Формы для заполнения претендентами содержатся в Приложении 4 к настоящей документации.
8.2.1.1. Таблица 4.1 "Разбивка стоимости проектных и изыскательских работ";

8.2.1.2. Таблица 4.2 "Сводный расчет стоимости строительства";

8.2.1.3. Таблица 4.3 "Спецификация поставки материалов и оборудования";

8.2.1.4. Таблица 4.4 "Календарный план выполнения работ";

8.2.1.5. Таблица 4.5 "График платежей";

8.2.1.6. Таблица 4.6 "План распределения объемов выполнения работ внутри коллективного участника"

8.2.2. Инструкция по заполнению.
8.2.2.1. Формы расчетов стоимости ПИР, СМР/ПНР и материалов и оборудования заполнить в соответствии с приведенными файлами.

8.2.2.2. Участник должен указать цены в рублях. Цена должна быть указана с разбивкой на этапы выполнения Работ,  поставщиков/субподрядчиков по выполнению Работ в соответствии с требованиями настоящего документа и проекта договора. Заказчик имеет право в ходе выполнения оценки Заявки Участника запросить дополнительную разбивку цены.
8.2.2.3. Формы следует оформить на официальном бланке Участника, при этом завизировав каждую страницу документа и его приложений (для формы "Календарный план выполнения работ" требование по оформлению на официальном бланке Участника желательно, но не обязательно).
8.2.2.4. Каждый документ, входящий в состав форм, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством страны участника действовать от лица Участника. 
8.2.2.5. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
8.2.2.6. Участники должны заполнить формы по всем позициям. 
9. ФОРМА БАНКОВСКОЙ ГАРАНТИИ
9.1. Гарантия подписания контракта на условиях технико-коммерческого части Оферты Участника  (тендерная банковская гарантия)

Настоящим ________________________________ [название Участника] (далее – Участник) подтверждает подачу своей технико-коммерческой Оферты от «____»_______________2014 года на выполнение полного комплекса услуг (проектирование, поставка оборудования и МТР, выполнение строительно-монтажных и пуско-наладочных работ) по реализации проекта «Комплекс отгрузочных мощностей светлых нефтепродуктов на  «НПЗ» (на условиях «под ключ»)  (далее – Заявка).


Банк _____________________________[название Банка], расположенный по адресу:___________________________ (далее – Гарант) настоящим выпускает следующую безотзывную Тендерную гарантию и принимает на себя обязательство в отношении «____» (далее – Бенефициар) по неукоснительной выплате ему, его наследникам и правопреемникам 60 000 000  (шестьдесят миллионов) рублей 00 копеек в случаях:

1. В случае отзыва Участником закупки своей Заявки в период срока её действия указанного в Документации о запросе предложений (далее – "ДЗП"), либо

2. В случае если Участник на этапе предварительной квалификации представил недостоверную информацию, либо

3. В случае если Участник, будучи оповещённый Бенефициаром о принятии его Заявки в качестве приоритетной, в период срока её действия:

a. Не исполняет или отказывается от исполнения обязательств и условий предусмотренных в ДЗП;

b. Не предоставляет либо отказывается предоставлять требуемые банковские гарантии, прописанные в заключаемом договоре Участника – Бенефициара, оформленном в соответствии с ДЗП.

Гарант обязуется по первому письменному требованию выплатить Бенефициару сумму, не превышающую вышеуказанной, без необходимости обоснования требований, при условии указания Бенефициаром, что требуемая сумма подлежит выплате в связи с возникновением одного или нескольких вышеперечисленных обстоятельств.

В соответствии с условиями, приведёнными выше Гарант должен оплатить сумму, требуемую Бенефициаром, в течение 10 дней по получении от Бенефициара официального требования в письменном виде. 

К требованию Бенефициара должны быть приложены заверенные надлежащим образом документы, подтверждающие полномочия лиц, подписавших требование платежа по настоящей Гарантии.

Настоящая Банковская Гарантия вступает в силу с даты её выдачи и действует по ___________ (включительно) (указывается срок – не менее срока действия Заявки, плюс 1 (один) месяц) и письменное требование должно быть получено Гарантом не позднее вышеуказанной даты по адресу: ___________________________.

Настоящая Банковская Гарантия возвращается Участнику в день предоставления им банковской гарантии исполнения обязательств в соответствии с заключаемым Договором между Участником и Бенефициаром, в случае победы Участника в закупке. В иных случаях настоящая Банковская Гарантия возвращается Участнику в течение 10 (десяти) дней после завершения срока её действия, при условии получения Бенефициаром соответствующего письменного запроса Участника.

С учетом обязательных положений действующего законодательства Бенефициар не может переуступать или иным образом передавать  привилегии по настоящей Гарантии или любые свои права, обязанности или обязательства по настоящей Гарантии без предварительного письменного согласия со стороны Гаранта.

Толкование и регулирование настоящей Гарантии осуществляется в соответствии с законами Российской Федерации.

Участник                                                                                       Гарант

10. Таблица критериев оценки поставщика товаров, работ и услуг

10.1. Таблица критериев оценки поставщика товаров, работ и услуг (приложение №5). 

Приложено отдельным файлом к настоящей документации.
� Письмо Министерства финансов Российской Федерации от 03.08.2012 № 03-02-07/1-197.


� Письмо Федеральной налоговой службы от 17.10.2012 № АС-4-2/17710 «О проявлении должной осмотрительности в выборе контрагентов».


� Для нерезидентов РФ – по данным аналогичных систем, применяемых по месту регистрации потенциального поставщика.  


� Возможные значения индекса должной осмотрительности по данным «СПАРК-Интерфакс»: низкий  риск (1–29)/умеренный риск (30–49)/средний риск (50–69)/высокий риск (70–89)/крайне высокий риск (90–99).


� В соответствии с данными сайта ФНС России � HYPERLINK "http://www.nalog.ru" �www.nalog.ru� 
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