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1. Нормативные ссылки, терминология
Нормативные ссылки:
В настоящем Регламенте нормативные ссылки отсутствуют.

Принятые термины и обозначения:
· ХХХХ – ________________
· СФ – сервисный филиал ХХХХ
· ПТУ – производственно-техническое управление

· БД – бизнес-дивизион

· ФЭУ – финансово-экономическое управление

· УЗ – управление закупок

· ФУ – финансовое управление

· МОЛ – материально ответственные лица

2. Формирование производственной программы
	№ п/п
	Последовательность действий
	Ответственный
	Итоговый документ

	1
	Определение перечня работ, необходимых для выполнения в планируемом периоде
	СФ (МУП) под контролем ПТУ БД
	Форма 7.2.1.003

	2
	Оценка планируемых затрат для выполнения работ по разделам: материалы, зарплата, машины и механизмы
	СФ (МУП) под контролем ПТУ БД
	Форма 7.2.1.003.1

Форма 7.2.1.003.2

Форма 7.2.1.003.3

	3
	Ранжирование работ по 3 группам в соответствии с Приложением 3 настоящего Регламента.
	СФ (МУП) под контролем ПТУ БД
	

	4
	Определение общих затрат на приобретение материалов и оплату подрядных работ с разбивкой по 3 группам
	СФ (МУП) под контролем ПТУ БД
	Приложение 3

	5
	Составление предварительного БДР на период
	ФЭУ БД
	Утвержденная Форма БДР

	6
	Анализ обеспеченности планируемого перечня работ финансированием за счет тарифной выручки
	ФЭУ БД
	Утвержденная Форма БДР

	7
	При необходимости корректировка перечня работ в соответствии с определенной ранжировкой и планируемой тарифной выручкой
	СФ (МУП) под контролем ПТУ БД
	Форма 7.2.1.003

Форма 7.2.1.003.1

Форма 7.2.1.003.2

Форма 7.2.1.003.3

Приложение 3

	8
	Согласование и утверждение производственной программы:
· СФ (МУП)

· ДЗО

· Главой Администрации города (субъекта федерации)

· Директором БД

· Заместитель Председателя правления
	СФ (МУП)
	Форма 7.2.1.003



	9
	Передача заявки на материально-техническое снабжение управлению закупок БД
	ПТУ БД
	Форма 7.2.1.003.1




Форма 7.2.1.003 – Приложение 1 настоящего Регламента.

Форма 7.2.1.003 заполняется в соответствии с пояснительной запиской Приложение 2 настоящего Регламента.
3. Реализация производственной программы

	№ п/п
	Последовательность действий
	Ответственный
	Итоговый документ

	1
	Получение заявки на материально-техническое обеспечение от ПТУ БД 
	ПТУ и УЗ БД
	Форма 7.2.1.003.1

	2
	Составление плана закупок (вычленение складских остатков из заявки)
	УЗ БД
	Форма 7.2.1.003.1.1

	3
	Определить перечень центральных и локальных закупок
	УЗ БД
	Форма 7.2.1.003.1.2-3

	4
	Передача перечня локальных закупок в СФ/МУП/ДЗО 
	УЗ БД
	Форма 7.2.1.003.1.3

	5
	Проведение тендеров на централизованные закупки 
	УЗ БД
	Протокол

	6
	Заключение договоров на централизованные поставки между ХХХХ - ДЗО
	УЗ БД, ДЗО
	Договоры

	7
	Заключение договоров поставок между ХХХХ - контрагенты
	УЗ БД
	Договоры

	8
	Согласование спецификации и графика централизованных поставок с ДЗО
	УЗ БД, ДЗО, ПТУ БД
	Спецификации, график поставок

	9
	Разработка и предоставление графика финансирования централизованных поставок в ФУ.
	УЗ БД
	Документальная форма БДДС

	10
	Поставка ТМЦ на склады ДЗО
	УЗ БД
	Акт приема-передачи

	11
	Получение ТМЦ со складов ДЗО
	МОЛ СФ, МОЛ ДЗО
	Требование

	12
	Производство работ
	Директора СФ
	Акт выполненных работ

	13
	Списание ТМЦ
	МОЛ ДЗО, Директор СФ
	Форма 2


Приложение 1
Формы отчетности № 7.2.1.003
(в отдельном файле)

Приложение 2
Пояснительная записка к Формам планирования на период
На трех листах

Пояснительная записка к Формам планирования на период
Общие положения:

1. Общие принципы описаны в документе «Реализация Производственной Программы».

2. Данные формы являются рабочими и могут реализовываться с применением любых программ баз данных.

3. Требуемые отчетные формы будут переданы позже.

4. Под «Работой» понимается любой производственный процесс, требующий затрат материалов, машин и механизмов, трудовых ресурсов. Очистка воды, перекачка стоков, соблюдение техники безопасности – все это работы.
	Термин
	Определение

	ID работы
	Идентификатор работы – уникальный код конкретной работы, предназначенный для планирования ресурсов, учета затрат на выполнение. Связывает между собой отдельные таблицы планирования, учета. Код цифровой, восьмизначный. Первые два знака условно обозначают год, на который работа запланирована (например, 23 – 2003г.), остальные 6 знаков – произвольно.

	Код объекта
	При наличии справочника объектов

	Объект
	Объект, на котором планируется работа. С той степенью детализации, которая необходима для данного пункта планирования. Например, для работы «Очистка воды» объектом будет «Водоочистная станция», для работы «замена электродвигателя» - «насосный агрегат №3 Насосной станции №15»

	Код работы
	При наличии справочника работ

	Работа
	Наименование планируемой работы, с необходимой степенью детализации. Например, «перекладка трубопровода с применение полиэтиленовых труб Д=225мм бестраншейно»

	Код статьи финплана
	

	Статья финплана
	

	Код заказчика
	При наличии справочника подразделений

	Заказчик
	Подразделение-заказчик работы. Как правило, подразделение, ответственное за эксплуатацию объекта

	Код подрядчика
	При наличии справочника подразделений

	Подрядчик
	Подразделение-исполнитель работы. Либо сторонняя организация.

	Ед.изм.
	Единица измерения объемов данной работы, на которую нормируются материалы, трудовые ресурсы и т.д.

	Объем работы
	Объем работы в указанных единицах измерения

	Сумма затрат на работу

	Всего
	Сумма затрат на материалы, трудозатраты, механизмы по данной работе. Либо сметная стоимость для работ, выполняемых сторонними организациями.

	На материалы
	Сумма затрат на материалы, определяется по данным таблицы «материалы». Либо, если стоимость определяется сметой, то по строке «в том числе материалы».

	На зарплату
	Сумма затрат на зарплату, определяется по данным таблицы «трудозатраты». Либо, если стоимость определяется сметой, то по строке «в том числе зарплата».

	На машины, механизмы
	Сумма затрат на привлекаемы машины, механизмы, определяется по данным таблицы «машины», включает в себя ГСМ, зарплату водителей. Либо, если стоимость определяется сметой, то по строке «в том числе эксплуатация машин и механизмов».

	Сроки выполнения работы
	В графе нужного месяца указывается объем работы в единицах измерения, запланированный на данный месяц. Например, запланирована работа «Замена люков колодцев», в объеме 120 штук в год. По месяцам устанавливается распределение:

апрель

май

июнь

июль

20

30

30

40



	Распределение затрат
	Распределение общих затрат на работу по месяцам в соответствии со «сроками выполнения работы»

	По форме «материалы»

	ID работы
	Идентификатор работы, на которую планируются материалы

	Номенклатурный номер
	При наличии «Номенклатурного номера»

	Наименование материала
	Наименование материала согласно «Номенклатурного справочника», однозначно определяющее его марку, ГОСТ, тип, технические характеристики. Например «задвижка 30ч6бр, Ду=100мм»

	Ед.изм.
	Единица измерения материала согласно «Номенклатурного справочника»

	Цена
	Стоимость материала, согласно «Номенклатурного справочника», учитывающая все затраты по его приобретению

	Норматив на работу
	Норма расхода данного материала на единицу работы в соответствии с действующим нормативным документом

	Количество материала в ЕИ
	Определяется по формуле «Объем работы» умножить на «Норматив на работу». Распределение по месяцам аналогично «Срокам выполнения работы»

	Стоимость работы
	Определяется по формуле «Количество материала в ЕИ» умножить на «Цена». Распределение по месяцам аналогично «Количеству материала в ЕИ»

	По форме «трудозатраты»

	ID работы
	Идентификатор работы, на которую планируются трудозатраты

	Код специальности
	При наличии справочника специальностей предприятия

	Специальность
	Специальность рабочих, выполняющих данную работу

	Норматив на работу
	Норма привлечения рабочего данной специальности на единицу работы в соответствии с действующим нормативным документом

	Стоимость человекочаса
	Стоимость оплаты одного человекочаса работы рабочего данной специальности, утвержденная на предприятии.

	Количество трудозатрат
	Определяется по формуле «Объем работы» умножить на «Норматив на работу». Распределение по месяцам аналогично «Срокам выполнения работы»

	Зарплата
	Определяется по формуле «Количество трудозатрат» умножить на «Стоимость человекачаса». Распределение по месяцам аналогично «Количеству трудозатрат»

	По форме «машины»

	ID работы
	Идентификатор работы, на которую планируется привлечение машин и механизмов

	Код машины, механизма
	При наличии справочника автотранспорта, машин, механизмов

	Наименование машины, механизма
	Наименование привлекаемой автотранспортной техники, машин механизмов, с указанием типа и характеристики. Например «Экскаватор ЭО-3323»

	Норматив на работу
	Норма привлечения данного механизма на единицу работы в соответствии с действующим нормативным документом

	Стоимость машиночаса
	Утвержденная на предприятии для внутренних нужд стоимость машиночаса, с учетом также расхода ГСМ, зарплаты водителя

	Количество маш/ч на работу
	Определяется по формуле «Объем работы» умножить на «Норматив на работу». Распределение по месяцам аналогично «Срокам выполнения работы»

	Затраты на привлекаемые машины и механизмы
	Определяется по формуле «Количество маш/ч на работу» умножить на «Стоимость машиночаса». Распределение по месяцам аналогично «Количеству маш/ч на работу»


Приложение 3
Общие затраты на приобретение материалов и оплату подрядных работ для реализации производственной программы с разбивкой по 3 группам
На одном листе
Объект бизнеса _____________________

	Общая стоимость материалов для выполнения работ (для работ, выполняемых подрядным способом учитывать сметную стоимость):
	Апрель
	Май
	Июнь
	Итого на квартал

	1. Обязательных (аварийные работы, требования контролирующих организаций и т.д.)
	
	
	
	

	2. По поддержанию инфраструктуры в состоянии неухудшения.
	
	
	
	

	3. По улучшению состояния инфраструктуры (новое строительство, реконструкция сооружений, приобретение оборудования и т.д.)
	
	
	
	


2

